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KATA PENGANTAR |

-

Laporan Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi (PPID) Balai Besar Pelatihan
Pertanian (BBPP) Ketindan Semester [ merupakan lanjuran dari wujud
pertanggungjawaban keterbukaan informasi publik semester | kepada masyarakat,
pemangku kepentingan dan sebagai bahan dokumentasi yang bermanfaat dalam
proses penyampaian informasi di era keterbukaan.

Keterbukaan informasi publik membuka kran akses sebesar-besarnya untuk
memberikan pelayanan informasi yang transparan dan bertanggungjawab kepada
masyarakat sesuai dengan amanat Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2014.

Dalam laporan PPID Semester Il ini, BBPP Ketindan banyak memberikan
gambaran tentang perkembangan pengelolaan dan pelayanan informasi serta
perkembangan kinerja PPID. Pencapaian kinerja BBPP Ketindan selama 2016 banyak
menorehkan prestasi di penghujung tahun. Diawali dengan raihan juara ke-2 dalam
lomba wesbite yang diselenggarakan oleh Badan Penyuluhan dan Pengembangan
Sumberdaya Manusia Pertanian (BPPSDMP) Kementerian Pertanian, kemudian
beruntun meraih penghargaan juara ke-3 lomba website yang diselenggarakan oleh
Pusat Data dan Informasi (Pusdatin) Kementerian Pertanian tingkat UPT atau eselon ||
dan capaian tertinggi meraih juara 1 lomba Keterbukaan Informasi Publik (KIP) yang
diselenggarakan oleh Biro Humas dan Informasi Publik tingkat UPT atau eselon 2 di
Kementerian Pertanian.

Kami menyadari bahwa kinerja PPID BBPP Ketindan masih banyak memerlukan
perbaikan. Sehingga kami sangat mengharapkan saran dan masukan untuk perbaikan
selanjutnya. Tidak lupa kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang
telah memberikan kontribusinya bagi penyelesaian laporan ini.

Besar harapan kami, semoga laporan PPID Semester |l ini banyak memberikan
manfaat bagi kita semua.

Lawang, Desember 2016

Kepala Balai

r. Ir. Adang Warya, MMf
NIP: 19590722 198903 1 006
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I GAMBARAN UMUM PENGELOLAAN DAN PELAYANAN
INFORMASI DOKUMENTASI

a. Kebijakan Pengelolaan Dan Pelayanan Informasi Publik

Dalam Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun
1945 Pasal 28 F disebutkan bahwa setiap orang berhak untuk
berkomunikasi dan memperoleh Informasi untuk mengembangkan pribadi
dan lingkungan sosialnya, serta berhak untuk mencari, memperoleh,
memiliki, dan menyimpan informasi dengan menggunakan segala jenis
saluran yang tersedia. Untuk memberikan jaminan terhadap semua orang
dalam memperoleh Informasi, perlu dibentuk undang-undang yang
mengatur tentang keterbukaan Informasi Publik. Fungsi maksimal ini
diperlukan, mengingat hak untuk memperoleh Informasi merupakan hak
asasi manusia sebagai salah satu wujud dari kehidupan berbangsa dan

bernegara yang demokratis.

Pemberlakuan UU No. 14/2008 tentang Keterbukaan Informasi

Publik (UU KIP) di lingkungan Kementerian Pertanian, secara garis besar

implikasinya melekat pada 2 pihak yaitu penyelenggara negara dalam hal
ini Unit Kerja/ Unit Pelaksana Teknis dan masyarakat atau publik yang

membutuhkan informasi publik ‘/

UU KIP menjamin masyarakat atau publik untuk mendapatkan
informasi yang berkaitan dengan kepentingan publik, dalam upaya
berpartisipasi aktif dalam proses pembuatan kebijakan publik, termasuk
didalamnya akses untuk pengambilan keputusan dan mengetahui alasan
dalam pengambilan keputusan yang berhubungan dengan dengén
kepentingan publik. Implikasi yang dipandang sangat penting adalah
dengan adanya penerapan UU KIP ini daya kritis masyarakat atau publik
terhadap kinerja penyelenggaraan pemerintahan terufama pelayanan
publik semakin meningkat dan diperkirakan tingkai penilaian atau
pengaduan masyarakat atau publik terhadap kualitas layanan publik
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semakin meningkat. UU KIP juga menjamin untuk mewujudkan
penyelenggaraan negara yang transparan dan demokratis.

Salah satu elemen penting dalam mewujudkan penyelenggaraan
negara yang terbuka adalah hak publik untuk memperoleh Informasi sesuai
dengan peraturan perundang-undangan. Setiap Badan Publik mempunyai
kewajiban untuk membuka akses atas Informasi Publik yang berkaitan
dengan Badan Publik tersebut untuk masyarakat luas. Melalui mekanisme
dan pelaksanaan prinsip keterbukaan, akan tercipta kepemerintahan yang
baik dan peran serta masyarakat yang transparan dan akuntabilitas yang
tinggi sebagai salah satu prasyarat untuk mewujudkan demokrasi yang

hakiki.

Balai Besar Pelatihan Pertanian (BBPP)
Hadimya UUKIP merupakan | (otingan  sebagai  instansi  pemerintah
s i berkewajiban  untuk  menyelenggarakan

perkembangan demokrasi di j Yoo
. Tidcresin: Sabtger srats keterbukaan informasi publik.Dengan
keniscayaan, bahwa membuka akses publik terhadap Informasi
keterbukaan informasi publik diharapkan dapat mempercepat perwujudan
Suianisajs meupakanLag a0 pemerintahan yang terbuka yang merupakan
dari hak asasi manusia secara ol h ktik k >
sl aibhen s o upaya strategis mencegah praktik korupsi,
stutional rights” kolusi, dan nepotisme (KKN), dan terciptanya
kepemerintahan yang baik (good

| governance).

Dasar kebijakan dalam pengelolaan publik dan pelayanan
informasi dan dokumentasi di BBPP Ketindan juga mengacu kepada
Peraturan Perundang-Undangan sebagai berikut:

1. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik

2. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 32/ Permentan/OT.140/5/2011
tentang Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di Lingkungan
Kémente\rian Pertanian ‘
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3. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 41/Permentan/OT.140/6/2012
tentang Uji Konsekuensi Informasi Publik di Lingkungan Kementerian
Pertanian

4. Keputusan Menteri Pertanian No 2678.1/ Kpts/ OT.140/ OT.160/5/201 1
tanggal 31 Mei 2011 tentang Penunjukan Pejabat Pengelola Informasi
dan Dokumentasi (PPID) Utama dan PPID Pelaksana Unit Eselon |
Lingkup Kementerian Pertanian

5. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara

6. Peraturan Komisi Informasi Pusat Nomor 1 Tahun 2010 tentang
Standar Layanan Informasi Publik

7. Peraturan Komisi Informasi Pusat Nomor 1 Tahun 2010 tentang
Prosedur Penyelesaian Sengketa Informasi Publik

8. Keputusan Menteri Pertanian Nomor 17/Kpts/HK.060/1/2015 tanggal 12
Januari 2015 tentang Informasi Publik yang Dikecualikan di Lingkungan
Kementerian Pertanian
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b. Sarana Prasarana

Dalam laporan PID semester | telah dijelaskan bahwa belum
tersedia ruangan khusus untuk pelayanan pengelolaan informasi dan
dokumentasi. Namun di pertengahan tahun 2016 telah disediakan ruangan
khusus untuk pelayanan yang diberi nama “Sekretariat PPID” yang juga
tergabung dengan ruang untuk penerimaan peserta jika akan mendaftar
diklat dan meminta informasi publik.

Jika semester | kami telah menjelaskan sarana prasarana secara
keseluruhan, maka pada semester Il ini kami menjelaskan sarana
prasarana khusus pada pelayanan informasi dan dokumentasi:

1. Ruang Sekretariat

2. Meja dan kursi pelayanan serta sofa untuk tamu agar lebih bisa
menikmati saat permohonan informasi

. Laptop

. Scanner dan printer

. Box file meja 4 rak

. Filling cabinet

. Seperangkat peralatan tulis

o ~N O O B W

. Form permohonan informasi publik

9. Alur/ mekanisme permohonan informasi publik

10. Papan struktur pejabat PID

11. Banner media sosial serta visi misi dan motto pelayanan

12.Instalasi penunjang lainnya yaitu : rest area sebagai tempat pemohon

informasi dan masyarakat yang ingin duduk-duduk santai dan terhubung

dengan ruang sekretariat

Sedangkan dalam rangka pelaksanaan keterbukaan informasi publik,

didukung sarana prasarana sebagai berikut : '

1. Perpustakaan

2. Media Cetak (buletin triwulan, profil balai, leaflet, katalog, brosur);

3. Media internet dan media sosial: Whatsapp, Twiter, Instagram,
‘Facebbok. '

4. Website : http://bbppketindan.bppsdmp.pertanian.go.id

{&% CERT
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Email: bbppketindan@pertanian.co.id
Local Area Network (LAN)
Hot Spot

Penyediaan akses informasi publik

}

A4
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Dalam upaya untuk memenuhi kebutuhan akan informasi dan
meningkatkan  pelayanan  keterbukaan informasi kepada
masyarakat, BBPP Ketindan telah berusaha melakukan
pengembangan dalam penyediaan informasi PPID melalui website
http://bbppketindan.bppsdmp.pertanian.go.id.

Dalam konten atau menu PPID yang ditemui diwebsite
http: /bbppketindan.bppsdmp.pertanian.qgo.id, masyarakat  bisa

membaca penjelasan singkat PPID beserta uraian informasi-
informasi antara lain informasi secara berkala, informasi serta merta,
informasi setiap saat, form |A dan IB, alur permohonan informasi
publik, waktu layanan dan informasi penting lainnya.
Penyediaan kotak saran di beberapa titik, seperti di ruang sekretariat
dan di teras kantor
Menetapkan visi, misi dan motto PPID BBPP Ketindan
a. Visi
Terwujudnya Pengelolaan Layanan Dokumentasi dan Informasi
Publik yang Profesional dalam mendukung BBPP Ketindan
sebagai Lembaga Terpercaya untuk Mewujudkan sumberdaya
manusia yang Profesional, Mandiri, Berdayasaing, Berorientasi
Bioindustri Berkelanjutan
b. Misi
1. Meningkatkan efektivitas dan efisiensi pendayagunaan sarana
prasarana melalui media dan layanan langsung
2. Memberikan pelayanan informasi dan dokumentasi publik yang
mudah, cepat, cermat, akurat dan bertanggungjawab
3. r;Aengembangkan sistem pelayanan publik berbasis online
yang cepat dan akurat
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c. Menetapkan Motto Layanan PPID yaitu: Berpikir Cerdas, Bekerja
Cepat dan Melayani Lebih Baik

Menetapkan Maklumat Layanan : “Dijamin Kompetensi Meningkat”

Menetapkan SOP PPID sebagai acuan dalam pengelolaan PPID.

VvV

Semua dituangkan dalam SK yang ditandatangani oleh Kepala
BBPP Ketindan (terlampir)
Masyarakat atau publik selain dapat mengakses melalui website,

7

juga bisa langsung hadir dan bertatap muka untuk meminta
informasi yang diinginkan sesuai dengan peraturan dan mekanisme
yang telah ditetapkan. Alamat kantor kami:

Balai Besar Pelatihan Pertanian (BBPP) Ketindan

JI. Ketindan No. 1 Lawang, Kabupaten Malang - Jawa Timur
Telp/Fax: 0341-426235/429725

Email::bbppkétindan@pertanian.go.id

Untuk lebih meningkatkan pelayanan informasi kepada masyarakat,
PPID BBPP Ketindan telah menetapkan Daftar Informasi Publik (DIP) yang
telah diperbaiki dan disesuaikan dengan format pusat atau PPID Utama
dan DIP yang telah dibuat telah mengacu kepada kemampuan dan
kesediaan dari institusi untuk membuka akses serta kran infomrasi publik
sesuai dengan rambu-rambu dan peraturan UU Keterbukaan Informasi
Publik.

Untuk mempermudah pelayanan dan penyediaan informasi bagi
masyarakat, BBPP Ketindan telah membuat alur/ prosedur permohonan
informasi publik sehingga masyarakat memahami tatacara permohonan
informasi publik (terlampir).

c. Sumber Daya Manusia
Dalam menunjang pelaksanaan penyebaran informasi dan
mendukung tugas PPID, telah dibentuk tim pengelola informasi publik dan
dokumentasi pembantu pelaksana dengan struktur 6rganisasi adalah
sebagai berikut:
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STRUKTUR PEJABAT PENGELOLAAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
BALAI BESAR PELATIHAN PERTANIAN (BBPP) KETINDAN

|
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d. Anggaran dan Laporan Penggunannya

Semua anggaran yang terkait dengan sistem informasi publikasi
dan promosi serta keterbukaan informasi publik dibebankan pada DIPA
BBPP Ketindan tahun 20186.

Pembiayaan yang tersedia untuk Sistem Informasi, Publikasi dan
Promosi sebesar sesuai pagu anggaran dan telah direvisi sebesar Rp.
230.364.000 dan telah terserap Rp. 203.316.137 atau 99,98%. Anggaran
SIPP dipergunakan untuk pembelian bahan dan tas SIPP, perjalanan
ekspose hasil pertanian, belanja bahan pameran Koran Radar Malang dan
Malang Expres, perjalanan pameran di Hari Pangan Sedunia di Boyolali,
pembelian bahan dalam rangka pameran di HPS Boyolali, pembelian tas
batik, belanja bahan konsumsi kegiatan sistem informasi publikasi,
perjalanan pameran produk unggulan di STPP Malang, belanja bahan di
Intidesign, pembuatan spanduk, serta belanja konsumsi kegiatan sistem
informasi.
Sedangkan anggaran untuk kegiatan Keterbukaan Informasi Publik (KIP)
sesuai dengan pagu anggaran dan setelah direvisi Rp 21.854.000. Sampai
dengan Semester |l anggaran telah terserap Rp. 21.847.800 atau sebesar
99,87%. Kegiatan ini diperuntukkan untuk mengikuti rapat-rapat/
pertemuan koordinasi informasi publik, sosialisasi baik yang dilaksanakan

oleh Kementerian Pertanian atau instansi terkait lainnya.

TUWHhointand® |
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lil. PENGELOLAAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI

a. Pengumpulan dan Pengolahan Dokumen

Pengumpulan informasi dilakukan melalui koordinasi antar bagian
dan unit kerja di internal BBPP Ketindan, baik melalui rapat, diskusi,
informasi yang disampaikan pada waktu apel pegawai, briefing, mading
dan lain sebagainya.

Pengelolaan informasi publik di BBPP Ketindan secara umum
terpusat di bagian PPID. Tetapi laporan yang terkait dengan bidang atau
sub bidang menjadi tanggungjawab masing-masing Kepala Seksi atau
Kepala Sub Bagian.

Informasi yang tersedia setiap saat dapat diberikan langsung
kepada pemohon informasi publik baik secara perorangan maupun
organisasi/instansi/lembaga/badan publik yang datang secara langsung
dalam bentuk hard copy dan soft copy. Informasi yang bisa diakses atau
diunduh secara langsung sedang dalam perencanaan pembuatan
aplikasinya.

Informasi untuk publik yang dihasilkan, disimpan, dikelola, dikirim,
dan/ atau diterima oleh suatu badan publik/ perorangan yang berkaitan
dengan penyelenggaraan negara dan/ atau penyelenggara dan
penyelenggaraan badan publik lainnya sesuai dengan UU serta informasi
lain yang berkaitan dengan kepentingan publik. Dalam bentuk dokumen
(tercetak dan elektronik), video, foto dan audio.

Untuk pengelolaan dokumen internal melalui beberapa tahap,
sebagai berikut :
1. Pembuatan Dokumen‘
2. Pengesahan
3. Péngidehtiﬁkasian Dokumen
4

. Penomoran

S TOWFainand™
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Informasi yang dikecualikan adalah sebuah informasi yang tidak bisa
diakses atau diminta oleh setiap orang, sesuai dengan Keputusan
Menteri Pertanian Nomor 105/Kpts/HK.060/1/2013 tentang Informasi
Publik yang Dikecualikan di Lingkungan Kementerian Pertanian.

Untuk memperoleh informasi khusus yang sifatnya tidak
dikecualikan silahkan mengajukan permintaan untuk menggunakan form
berikut dengan memenuhi mekanisme dalam permohonan informasi
publik:

» Permohonan Informasi Publik Perorangan
» Permohonan Informasi Publik dari Lembaga
Daftar informasi publik yang bisa diakses secara online maupun

secara langsung

. Identifikasi Titik Kritis Pengelolaan Informasi Publik (Kekurangan

dan Hambatan)

Pada laporan PID semester | telah dijelaskan bahwa sarana
prasarana belum dilengkapi secara khusus teruatam pada ruang
layanan dan pengelolaan dokumen. Pertengahan September telah
disediakan ruangan khusus untuk sekretariat pelayanan PID yang juga
bergabung dengan sekretariat kediklatan agar peserta bisa memperoleh
informasi yang dipelukan selama diklat di BBPP Ketindan. Tetapi
pengamanan dokumen masih periu untuk disediakan ruangan khusus
terutama kearsipan.

Hal lain yang perlu ditindaklanjuti adalah segera di SK-kan
struktur organisasi dan penambahan personil pada pengelolaan PID
terutama bidang layanan.

TOWMamisnd*
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Il PELAKSANAAN PELAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI

a. Pelayanan Informasi Publik

Pelayanan informasi publik di BBPP Ketindan telah dilaksanakan secara
rutin sebagai bagian dari pelayanan prima. Informasi disediakan melalui media
cetak maupun media elektronik.

Informasi publik disajikan secara berkala maupun terus menerus.
Melalui media cetak, buletin Inforta terbit dalam triwulan.Untuk profil, leaflet,
brosur diterbitkan sekali dalam satu tahun.Informasi yang di-update secara
terus menerus adalah melalui website. Sedangkan untuk laporan disesuaikan
dengan jenis kegiatan baik itu bulanan, semester, tahunan maupun setelah
kegiatan selesai dilaksanakan.

Kegiatan website berjalan optimal dan konten atau menu-menu telah
banyak menyempurnakan website BBPP Ketindan. Dengan kerjasama yang
baik dari pengelola website, tim media dan pembuat artikel atau berita
sehingga berita-berita selalu berusaha untuk disajikan secara update.

» Jumlah permintaan informasi publik

Rata-rata pemohon informasi publik melakukan permohonan informasi

yang sifatnya umum artinya tidak memerlukan data yang sifatnya berupa

informasi publik.

Tahun 2016 pemohon informasi publik berjumlah 6 orang dengan

permintaan data SDM dan diklat untuk kebutuhan penelitian, kegiatan

kerjasama, permohonan modul budidaya kedelai.

» Waktu rata-rata pemenuhan informasi publik dalam sehari bisa terpendhi

» Jumlah pemberian/ pemenuhan informasi publik di tahun 2016
berjumlah 6 orang, sedangkan untuk informasi umum berjumlah 122
informasi.

> Jurﬁiah pénolakan tidak ada di tahun 2016

- s, TUVAhsinland®
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» Dan tidak ada alasan penolakan informasi selama selama sesuai
prosedur dan daftar informasi publik yang dikuasai.

b. Penyelesaian Sengketa

Sampai dengan saat ini, belum timbul sengketa yang disampaikan oleh
masyarakat maupun pihak lain kaitannya dalam pelaksanaan keterbukaan
informasi publik. Hal ini menjadi prestasi tersendiri yang harus tetap
dipertahankan agar informasi yang disampaikan kepada pihak luar terus dapat
dipertanggungjawabkan.
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IV KESIMPULAN DAN SARAN

21 Kesimpulan

Keterbukaan informasi merupakan salah satu elemen penting dalam
mewujudkan penyelenggaraan negara yang terbuka dan transparan untuk
memberikan informasi kepada publik sesuai dengan peraturan perundang-
undanganan yang berlaku. Adanya keterbukaan akses informasi publik,
memungkinkan masyarakat bisa bebas mengakses informasi yang diinginkan.
Tetapi dengan adanya keterbukaan informasi publik tidak serta merta
masyarakat bisa mengakses secara bebas. Tetap ada prosedur dan
mekanisme yang dipatuhi oleh masyarakat dalam meminta akses informasi
kepada suatu lembaga atau instansi yang telah mempunyai PPID.

Prinsip pemerintahan yang baik dan terbuka sebagaimana yang
diharapkan dalam perujudan good governance tidak berarti bahwa semua
informasi mengenai penyelenggaraan boleh diakses oleh publik, ada informasi-
informasi tertentu yang tidak bisa diketahui oleh publik berdasarkan undang-
undang, salah satunya informasi mengenai hasil pengawasan, riwayat biodata
seseorang (terkait riwayat umum, penyakit dan hukuman disiplin). Informasi
yang dikecualikan tentu punya prosedur khusus dan alasan khusus mengapa
tidak bisa diketahui oleh masyarakat umum.

BBPP Ketindan telah melaksanakan keterbukaan informasi publik
dengan baik, walaupun masih banyak yang perlu diperbaiki dari segi SDM,
sarana prasarana dan pengelolaannya.

2.2 Saran
1. Memperbaiki sarana prasarana serta pengelolaan informasi publik
dengan baik
2. Memperbaiki kualitas SDM dengan mengetahui tugas, pokok dan
fungsinya agar pengelolaan informasi publik dapai berjalan dengan
lancar;
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Tugas Penanggung Jawab Tim Media
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¢ Menentukan layak tidaknya suaty be ia, foto, dan desair |

d. [Bertanggung jawab terhadap pihak
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c133 Roordinator Peiiput

Uertanggung jawab ierhadap hasil liputan dar peliput;
Mengajukan dan mengatur jadwal tugas peliputan,
Melakukan peliputar:,

Mengkoordinir hasil peliputan;

- Mendistribusikan artikel dari peliput ke editer;

Mengusulkan ketersediaan sarana piasarana keredaksi poebpiitan

7. Tugas Peliput:

a

b

e

Bertanggung jawab menyiapkan min.nal 1 tulisan perbuiae,

Mengajukan ide peritisan, meliput Jan atau mengumipuibas bahas gntuk penulisan

melalui reportase, wawancara mauptin studi kepustakaan
Menyusun berita hasil reportase, wawancara maupun st kepusiasaan,
Menerima naskah/artikel dari perseo angan maupun kalompoek

Menghadiri acaia press conferensi;

& Tunas Layout :

a

4

i

lMenerima soft file hasil editing dari s=xretaris online ata:

Mendesain tampilan elemen gamb: dan teks agar menpad ko aikatif sehingga
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Upload dan update fie / artikel,

fdembackup data vang sudah di Upload;

Menambah prograrm: desain dan proc:am media elektog . ok
fMenganalisis kebutiihan sistem web ian cetak

Merancang web {desain dan prograr  media elektronig 1

Mengonlinekannya (domain dan hos ng):

fil, Tim Palayanan PID

tigas Ketua

Memberikan  arahian kepada  anggota  inforn #ot yung  bersifat
terbiukaldikecs aiik an teriutup);
Mermberikan tugas kepada angge 3 unige peny:ti. " s dokumentasian

seluruh informias: conlike

Memberikan tga <eoada angg a daem hat o« e aurgh ntormasi

Uik secara fisik fan aetiar bidar
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seiuruh informasi publik;

v+ Menugaskan anggeta untuk merbuat, memeliha s

dokumentasi dan informasi.

I Mengkonsultasikan kepada PID “ambaniu pelaksana terhany

publik dapat diakses atau tidak:

4 Mengkonsultasikan kepada PID Pembanty pelaksana

informasi publik secara tertulis:
h Penyusunan laporan.
Tugas anggota:

4. Mengkasifikasikan informasi yang ©arsifat tarbuka dar:
(tertutup) sesuai arahar ketua;

I Menyediakan informasi yang wajil: disediakan dan ek

(sekali dalam enam bulan), meliput: informasi berkaitar dengan

« Profil, sejarah singkat, struktur ¢ rjanisasi, prograi b cda

undangan:

* laporan pelaksanasn kegiatai bulanan  triwiila frhung

Akuntabilitas Kinerja Instansi Pe erintah (LAKIF

» laporan keuangan paling kurang terdiri atas realica et

arus kas dan catatan atas lajoran Keuangan yaivg Hsls

akuntabilitas yang berlaku, serta faftar aset dar irie the Sf 1

Menyediakan Informasi yang wegb diumumkan s Se0

informasi:
* bencana alam (kekeringan, kebe:jiran)

¢« bencana non alam seperti penc: maran hngkungar oo e

pertanian;

* lenis, cara penysbaran dan daerab mewal: AN

fiama/peny:kit timbuhan, hewar /ang herpotens:

t Menyediakan Informasi yang wajib ' sediakin setiap s34 al
» Menyediakan daftar informasi F0liK yang berad. oot
Ketindan;

* Menyediakar: produk paraturan perundang undana

+ Menyediakar prosadin kerja BB > Ketin lan

» Menyediakar rer cany erja BBF ' Ketir¢ s

~+ Menyediakan rencans tahunan PP ¥ atndan

=ajadi

Aian men glakhirkan daftar

suatu informasi

penaiakan atas permohonan

wformes cang dikecualikan

secara berkala

vduk perundang-

dan Laporan

neraca. laporan

sesual dengan

Fetindan

neta, meliputi

lengar sektor

sumkber

juasaan BBPR

wndangkan:
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+ Melaksanakan tugas lainnya terkai* dengan pelayanas: ok iomosiasi dan informasi
publik;

i Menyediakan bahan penyusunan laporan.

s/
MWARYA ¢
198903 1 006



KEMENTERIAN PERTANIAN
BADAN PENYULUHAN DAN PENGEMBANGAN SUMBERDAYA MANUSIA PERTANIAN

BALAI BESAR PELATIHAN PERTANIAN

danNo 1 Lawang
22 65214 - Kofa Pos 123 Telp./Fax. (0341) 428235

KEPUTUSAN KEPALA BALAI BESAR PELATIHAN PERTANIAN KETINDAN

NOMOR : 06.1/SK/PL.140/J.3.3/01/2016

TENTANG
PENETAPAN TIM TEKNOLOGI INFORMASI WEBSITE

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KEPALA BALAI BESAR PELATIHAN PERTANIAN KETINDAN

Menimbang : a. bahwa dalam rangka meningkatkan pengelolaan dan pelayanan
informasi di lingkup Balai Besar Pelatihan Pertanian Ketindan
sechingga menghasilkan layanan informasi yang baik dan
berkualitas.

b. bahwa untuk mewujudkan hal tersebut diatas maka diperlukan
penetapan tim pengelola Teknologi informasi Website:

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam
huruf a dan huruf b perlu ditetapkan Keputusan Kepala Balai
Besar Pelatihan Pertanian (BBPP) Ketindan.

Mengingat 1. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan

Transaksi Elektronik;

2. Undang-undang Nomor . 14 Tahun 2008 tentang Ketabukaan
Informasi Publik;

3. Undang-undang Nomcr 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik;

4. Peraturan Menteri Pertanian Nomor :
103 /Permentan/OT.140/10/2013 Tanggal 9 Oktober 2013
tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Besar Pelatihan
Pertanian Ketindan.

Memperhatikan Daftar Isian Pengguna Anggaran (DIPA) BBPP Ketindan Tahun
Anggaran 2016 Nomor : DIPA-018.10.2.239.654 /2016 tanggal 7
Desember 2015.

MEMUTUSKAN
Menetapkan

Kesatu - :  Membentuk tim pengelola teknologi informasi website BBPP
Ketindan dengan susunan sebagaimana terlampir dalam Surat
Keputusan ini.




Kedua

iy B

Segala biaya yang timbul akibat Surat Keputusan ini dibebankan
kepada dana anggaran yang tersedia dalam DIPA BBPP
Ketindan 2016, dan kepada tim pengelola teknologi informasi
website tahun 2016 ini diberikan honorarium per 4 triwulan
selama 1 Tahun untuk :

1. Pemimpin Redaktur : 400.000,-
2. Editor : 350.000,-
3. Web Admin : 310.000,-
4. Web Developer : 280.000,-
5. Pembuat artikel (18 Judul) : 100.000,-

Tim Pengelola Teknologi Informasi Website bertugas:

1. Mempersiapkan dan merencanakan pengelolaan  teknologi
informasi website;

2 Melaksanakan dan mendayagunakan Kkegiatan pengelolaan
teknologi informasi website;

3. Melakukan pemutakhiran data, berita, foto, dan informasi
lainnya;

4. Melayani dan menjawab pertanyaan masyarakat yang
disampaikan melalui email,

5. Melakukan perubazhan disain hompage, menu dan sub menu
secara berkala;

6. Melakukan koordinasi teknis dengan pimpinan secara rutin;

7 Melaksanakan Pembinaan Sumber Daya manusia pengelola

" Website Balai Besar Pelatihan Pertanian Ketindan;
8. Melaporkan pelaksanaan tugas Tim kepada Kepala Balai.

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan apabila di
kemudian hari terdapat kekeliruan dalam Surat Keputusan ini akan
diperbaiki sebagaimana mestinya.

/DBANS
90722 198903 1 006

ey
2%

-
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LAMPIRAN KEPUTUSAN KEPALA BBPP KETINDAN
NOMOR :06.1/SK/PL.140/J.3.3/01/2016
TANGGAL : 4 Januari 2016

No NAMA NIP JABATAN DALAM TIM
I I 111 IV

1. | Dadan Sunarsa, SP, MM 19620715 199803 1 001 Pemimpin Redaktur

2. | Nurlela, SST, MP 19630309 198503 2 003 Editor

3. |Ir. Nur Hidayah, MP 19670122 199103 2 001 Editor

4. | Novi Nuraini. S.Si, MP 19741117 200212 2 001 Editor

5. | Supardi, S.Kom 19720817 200112 1 003 Web Admin

6. | Yeniarta Margi Mulya, SAP 19790122 200604 2 018 Web Admin

7. | Uli Mahendra K.,S.Kom | 19841211200912 1 005 Web Developer -

 EDANG/WARYA |
119590752 198903'1 006
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NO Ringkasan Isi Informasi Waktu dan Tempat Biro/ Bidang/ Bagian Bentuk Informasi Retensi Arsip Klasifikasi Informasi
Pembuatan Informasi Pembuatan Informasi Cetak Online (Kodefikasi)

6 |e-Lvaluation Januari 2014 Bidang Program dan Evaluasi/ v 1% 3 tahun BK/ Kuning
sistem informasi mengenai (diinput setiap tanggal 5 Evaluasi dan Pelaporan
target dan realisasi kegiatan tiap bulan)’ di BBPP
secara anggaran dan fisik. Ketindan )

Aplikasi ini link dengan
sekretariat BPPSDMP
Jakarta (Evaluasi)

7 |e-SIPP adalah sistem Januari 2016 (updating Bidang Program dan Evaluasi/ v V 5 tahun SS/ Hijau
informasi pelatihan pertanian  |[setiap saat)/ di BBPP Evaluasi dan Pelaporan ;
berisi mengenai rekapitulasi Ketindan
biodata peserta diklat. evaluasi
diklat dan diinput sesering
mungkin untuk updating data.

Aplikasi langsung link dengan
BPPSDMP (Puslatan)

8 |PMK 249, sistem informasi Januari 2016 (updating per  |Bidang Program dan Evaluasi/ v Vv 3 tahun BK/ Biru dan Hijau
mengenai realisasi fisik dan bulan)/ di BBPP Ketindan  |Evaluasi dan Pelaporan (realisasi yang tayang
keuangan kegiatan sesuai hanya bentuk
Permenkeu. Aplikasi ringkasan)
ini langsung link dengan
Kemenkeu, diinput tiap tanggal
6 setiap bulannya

9 |Laporan Tahunan adalah Januari tahun 2016/ Bidang Program dan Evaluasi/ \Y Vv 3 tahun BK/ Hijau
berisikan laporan kegiatan di BBPP Ketindan Evaluasi dan Pelaporan
yang telah dicapai oleh suatu
instansi pemerintah dalam '
kurun waktu setahun .

10 |Laporan Kinerja Tahun 2015 |Januari tahun 2016/ Bidang Program dan Evaluasi/ v \'4 3 tahun BK/ Hijau
(evaluasi Kinerja sesuai dengan |di BBPP Ketindan Evaluasi dan Pelaporan
PMK 249) .

Il |Laporan Keterbukaan Juli 2016/ di BBPP Ketindan |Bagian Umum/ Subag \Y% V 2 tahun BK./ Hijau
Informasi Publik atau {per semester) Kepegawaian dan Rumah
Pengelolaan Informasi dan Tangga/ Humas
Dokumentasi




NO Ringkasan Isi Informasi Wakiu dan Tempat Biro/ Bidang/ Bagian Bentuk Informasi Retensi Arsip Klasifikasi Informasi
Pembuatan Informasi Pembuatan Informasi Cetak Online (Kodefikasi)
== e
12 |e-Monev (rekapitulasi hasil Januari 2016/ di BBPP Bidang Program dan Evaluasi/ v 1 tahun BK/ Biru dan Kuning
evaluasi pasca diklat, korelasi |Ketindan Evaluasi dan Pelaporan
dan regresi dari penerapan
materi) 4
13 |LAKIP adalah Laporan Januari 2016/ di BBPP Bidang Program dan Evaluasi/ \' A% 3 tahun BK/ Hijau, Biru
Akuntabilitas Kinerja Instansi  |Ketindan Evaluasi dan Pelaporan
Pemerintah yang berisikan
laporan akuntabilitas dan
kinerja suatu instansi
pemerintah tahun 2015
14 |Laporan Monev Diklat Desember 2016 Bidang Program dan Evaluasi/ Vv v 3 tahun BK/ Hijau
adalah laporan yang dibuat (muthahir data setiap Evaluasi dan Pelaporan
setelah selesai melaksanakan  [selesai diklat)/ di BBPP
diklat yang berisi hasil evaluasi |Ketindan
diklat {efektivitas dan efisiensi )
15 | Laporan Pasca Diklat adalah  |Desember 2016/ di BBPP  |Bidang Program dan Evaluasi/ Vv \Y 3 tabun BK/ Hijau, Biru
laporan hasil penyelenggaraan |Ketindan Evaluasi dan Pelaporan
pasca diklat yang
dilaksaknakan oleh petugas
monev dan widyaiswara
pengampu
16 [Laporan Bimbingan Lanjutan  |Desember 2016/ di BBPP  |Bidang Program dan Evaluasi/ v v 3 tahun BK/ Hijau, Biru
adalah laporan dari suatu Ketindan Evaluasi dan Pelaporan
kegiatan diklat yang kemudian
dilaksanakan Bimbingan .
Lanjutan sebagai tindak lanjut
diklat yang telah dilaksanakan
17 |Sistem Pengawasan Intern Desember 2016/ di BBPP  |Bidang Program dan Evaluasi/ v 3 tahun BK/ Kuning
{SPI) adalah satlak P1 Ketindan Evaluasi dan Pelaporan
mendukung sistem
pengendalian Inspektorat
Jenderal, Kementan




NO Ringkasan Isi Informasi Waktu dan Tempat Biro/ Bidang/ Bagian Bentuk Informasi Retensi Arsip Klasifikasi Informasi
Pembuatan Informasi Pembuatan Informasi Cetak Online (Kodefikasi)
=== - .|
18 [Neraca Keuangan Per bulan/ Nopember 2016/ |Umun/ subag Keuangan \% v 3 tahun BK/ Hijau
BBPP Ketindan
19 |Daftar Aset dan Investasi Januari 2016 Umuny Subag Perlengkapan v v 3 tahun BK/ Hijau
dan Instalasi
20 |Tarif PNBP yang berlaku 11 Oktober 2016 Umum/ Subag Keuangan/ Vv Y 3 tahun BK/ Hijau
sesual PP Tarif terbaru Bendahara PNBP
21 |Laporan Indeks Kepuasan Juli tahun 2016/ di BBPP Bidang Program dan Evaluasi/ \'4 A’ 3 tahun BK/ Hijau
Masyarakat Ketindan Evaluasi dan Pelaporan :
22 |Laporan Kegiatan yang berisi | Nopember tahun 2016/di  |Bidang Program dan Evaluasi/ \' v 3 tahun BK/ Hijau
ringkasan kegiatan target dan  |BBPP Kegiatan Evaluasi dan Pelaporan
realisasi berdasarkan
persentase anggaran
23 |Rencana Kinerja Tahunan Januari 2016/ di BBPP Bidang Program dan Evaluasi/ A4 v 3 tahun BK/ Hijau
yang berisi rencana kegiatan Ketindan Program dan Kerjasama
yang akan dilaksanakan
instansi
24 |Daftar Informasi Publik yang  |[Oktober 2016/ di BBPP Umum/ Humas Vv v 3 tahun BK/ Hijau
berisi tentang daftar informasi  |Ketindan
publik
25 |Struktur Organisasi dan Januari tahun 2016/ di Umum/ Kepegawaian dan \' v 3 tahun BK/ Hijau
Kepegawaian BBPP Ketindan Rumah Tangga
26 |Sistem Informasi Anggaran Januari 2016/ di BBPP Umum/ Keuangan A% v 1 tahun SS/BM/ Biru,Kuning
dan Realisasi Ketindan
27 |SISO atau Sistem Informast Januari 2016/ di BBPP Umum/ Kepegawaian dan Vv A 3 tahun S8/ Biru
Surat Online yaitu sistem Ketindan Rumah Tangga
persuratan untuk memudahkan
disposisi dan mengarsipkan
distribusi surat masuk dan
keluar




NO

28

29

30

31

32

33

d
LA

36

38

Ringkasan Isi Informasi

SIDA adalah sistem informasi
diklat aparatur yang link
dengan Lembaga Administrasi
Negara

Sidiklat adalah sistem input
data peserta diklat

Laporan Penyelenggaraan
Diklat

SIMPEG adalah sistem
informasi manajemen pegawai
yang langsung link dengan
BKN

SOP adalah standar
operasional prosedur yang
diterapkan dimasing-masing
orang dan bagian

Pengukuran Kinerja Pegawai
atau SKP

Indeks Penerapan Nilai
Budaya Kerja (IPNBK)

Laporan Pengaduan
Masyarakat

Peta Jabatan
SIMAK BMN
Sistem informasi manajemen

akuntansi barang milik negara

Laporan Realisasi Anggaran

(LRA)

—————

Waktu dan Tempat

Biro/ Bidang/ Bagian

Bentuk Informasi

Retensi Arsip

Klasifikasi Informasi

Pembuatan Informasi Pembuatan Informasi Cetak Online (Kodefikasi)
e —
September 2016/ di BBPP  |Penyelenggara Diklat/ Seksi % Vv 3 tahun 88/ Biru, Kuning
Ketindan Aparatur
Januari 2016/ di BBPP Penyelenggara Diklat/ Seksi \' % 5 tahun SS/BM/ Biru
Ketindan Aparatur dan Non Aparatur
Januari 2016/ di BBPP Penyelenggara Diklat/ Seksi Vv Vv 5 tahun S8/ Hijau
Ketindan Aparatur dan Non Aparatur
Januari 2016/ di BBPP Umum/ Kepegawaian dan A Vv 5 tahun 88/ Biru, Kuning
Ketindan Rumah Tangga
Januari 2016/ di BBPP Umum/ Kepegawaian dan v Vv 5 tahun BK/ BM/ Hijau dan
Ketindan Rumah Tangga Biru
Januari 2016/ di BBPP Umum/ Kepegawaian dan v 5 tahun BK/ Biru, Kuning
Ketindan Rumah Tangga
Januari 2016/ di BBPP Umum/ Kepegawaian dan v Vv 3 tahun BK/ Hijau, Biru
Ketindan Rumah Tangga
Desember 2016/ di BBPP  |Bidang Program dan Evaluasi/ A% v 3 tahun BK/ Hijau
Ketindan Evaluasi dan Pelaporan
Januan 2016/ di BBPP Umunv/ Kepegawaian dan \Y 3 tahun BEK{ Kuning
Ketindan Rumah Tangga
lanuari 2016/ di BBPP Umunv Subag Perlengkapan \% Vv 5 tahun SS/ Biru .
Ketindan dan Instalasi
Desember, 2016/ di BBPP | Umumy/ Keuangan V Y 5 tahun S§/ Hijau
Ketindan




NO Ringkasan Isi Informasi Waktu dan Tempat Biro/ Bidang/ Bagian Bentuk Informasi Retensi Arsip Klasifikasi Informasi
Pembuatan Informasi Pembuatan Informasi Cetak Online (Kodefikasi)
39 |Pengumuman Pengadaan Tahun 2016 Umunm/ Panita Pengadaan/ N \% | tahun §5/ Hijau
Barang dan Jasa di BBPP Ketindan PPK
40 |Schedule perjalanan dinas Januari 2016 Umum/ Kepegawaian dan Vv 3 tahun S8/ Biru
dan surat tugas di BBPP Ketindan Rumah Tangga )
41 |Kegiatan Diklat dan Januari 2016/ di BBPP Penyelenggara Diklat/ Seksi A \% 3 tahun S5/ Hijau
Pemanggilan Peserta Diklat Ketindan Aparatur dan Non Aparatur
42 |Leaflet dan brosur kegiatan Januari, 2016/ di BBPP Umum/ Kepegawaian dan A% Vv 3 tahun S5/ Hijau
balai, kerjasama, profil dan Ketindan Rumah Tangga/ Humas
produk BBPP Ketindan
43 |Daftar pejabat yang telah Tahun 2016/ di BBPP Umum/ Kepegawaian dan v Y 3 tahun BK/ Hijau
mengumumkan Ketindan Rumah Tangga
LHKPN/LHKSN tahun 2015 b
44 |Daftar Peraturan, SK, Januari, 2016/ di BBPP Umunm/ Kepegawaian dan A% v 3 tahun S8/ Hijau, Biru
Informasi Undang-Undang Ketindan Rumah Tangga
45 |Tata cara dan mekanisme Januari 2016/ di BBPP Umum/ Kepegawaian dan b ¥ 3 tahun S5/ Hijau
permohonan informasi publik  |Ketindan Rumah Tangga
46 Mol Kegiatan Kerjasama Januari, 2016/ di BBPP Bidang Program dan Evaluasi/ Vv 3 tahun BK/ Kuning
Ketindan Program dan Kerjasama
47 (180, Standar Pelayanan Desember, 2013/ di BBPP  |Bidang Program dan Evaluasi/ \Y 4 tahun BK/ Biru
Internasional 9001:2008 Ketindan Program dan Kerjasama
(masih akan ke versi 9001;
2015)
48 |Laporan Hasil Pemeriksaan Tahun 2015/ di BBPP Umum/ Keuangan Vv 5 tahun DK/ Merah
Ketindan
49 [Daftar Riwayat Hidup Tahun 2016/ di BBPP Umum/ Kepegawaian dan \Y 5 tahun DK/ Merah
Pegawai dan Hukuman Ketindan Rumah Tangga
Disiplin Pegawai =
——
Mengefahui Mengetahui Pembuat Daftar Informasi Publik
Kepala Bagfan Umum Kasubag Kepeg & RT Pranata Humas ’

NIP. 19600810 199003 2 001

Dra.
NIP.1968¥304 199803 2 001

—— 2

Yeniarta Margi Mulya, S.AP

NIP. 19790122 200604 2 018
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peran serta masyarakat yang transparan dan akuntabilitas yang tinggi sebagai

salah satu prasyarat untuk mewujudkan demokrasi yang hakiki.

Balai Besar Pelatihan Pertanian (BBPP) Ketindan sebagai instansi

pemerintah berkewajiban untuk menyelenggarakan keterbukaan informasi

publik. Dengan membuka akses publik terhadap Informasi diharapkan dapat

mempercepat perwujudan pemerintahan yang terbuka yang merupakan upaya

strategis mencegah praktik korupsi, kolusi, dan nepotisme (KKN), dan

terciptanya kepemerintahan yang baik (good governance).

DAFTAR INFORMASI PUBLIK

Informasi yang dihasilkan, disimpan, dikelola, dikirim, dan/ atau

diterima oleh suatu badan publik/ perorangan yang berkaitan dengan

penyelanggaraan negara dan/atau penyelenggara dan penyelenggaraan

badan publik lainnya sesuai dengan UU serta informasi lain yang berkaitan

dengan kepentingan publik. Dalam bentuk dokumen (tercetak dan elektronik),

video, foto dan audio.

JENIS INFORMASI PUBLIK:

. INFORMASI YANG WAJIB DISEDIAKAN DAN DIUMUMKAN SECARA

BERKALA:

e
”~

T
~

Profil BBPP Ketindan

Sejarah BBPP Ketindan

Laporan Akses Informasi Publik Keterbukaan Informasi Publik (PPID
Tahun 2014, Tahun 2015)

DIPA Tahun 2015 dan Tahun 2016

Renstra 2010 - 2014

RKAKL Tahun 2015 - 2016

Laporan Tahunan BBPF" Ketindan — Tahun 2014, Tahun 2015

Lapbran K;nerja BBPP Ketindan — Tahun 2014, Tahun 2015



» Neraca Keuangan (Tahun 2015, Tahun 2016 Semester |, dan per
September

Daftar Aset dan Investasi

A2 4

Tarif PNBP per tanggal 11 Oktober 2016

Y

Laporan Indeks Kepuasan Masyarakat — Tahun 2015 (semester | dan II),

Tahun 2016 (Semester [)

> Laporan Kegiatan (Tahun 2015, Semester | dan Il, Tahun 2016 per
Agustus, Per September)

» Rencana Kinerja Tahunan (RKT Tahun 2015, 201 6)

Y

Daftar Peraturan, Keputusan serta Kebijakan Organisasi

. INFORMASI YANG WAJIB DIUMUMKAN SERTA MERTA
» Informasi yang mengancam hajat hidup orang banyak dan ketertiban
umum (banjir, kekeringan, wabah, endemi/ penyakit menular)

» Standar pengumuman keadaan darurat dan jalur evakuasi

. INFORMASI YANG SETIAP SAAT TERSEDIA:

» Daftar Informasi Publik

» Organisasi dan Kepegawaian

»  Kumpulan Press Release (Tahun 2016)

» Informasi tentang Undang-Undang, Peraturan, Keputusan dan/Kebijakan
terkait bidang Sumberdaya Manusia Pertanian

» Tata Cara/ Mekanisme Permohonan Informasi Publik

» Pengumuman Pengadaan Barang dan Jasa

» Kegiatan Diklat dan Pemanggilan Peserta Diklat

. INFORMASI YANG DIKECUALIKAN
Informasi yang dikecualikan adalah sebuah informasi yang tidak bisa diakses

atau diminta oleh setiap orang, sesuai dengan Keputusan Menteri Pertanian



Nomor 105/Kpts/HK.060/1/2013 tentang Informasi Publik yang Dikecualikan di

Lingkungan Kementerian Pertanian

Untuk memperoleh informasi khusus yang sifatnya tidak dikecualiakn silahkan
mengajukan permintaan untuk menggunakan form berikut dengan memenuhi
mekanisme dalam permohonan informasi publik:

» Permohonan Informasi Publik Perorangan

» Permohonan Informasi Publik dari Lembaga
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SOP SOSIALISASI &

PUBLIKASI




-www

LW W W W W W W W W W w w e -

Nomor SOF 110/07.225/J.3.3/10/2013
t...mmm..mm‘m_ mn.um.dr:m.nw: 4 Januari 2010

Tanggal Revisi 17 Oktober 2013

Tanggal Efektif 2 Januari 2014

Disahkan oleh Kepala Balai,

Dr. Ir. Adang Warya, MM {
KEMENTERIAN PERTANIAN NIP. 19590722 198903 1 006

BALAI BESAR PELATIHAN PERTANIAN KETINDAN Nama SOP

SOSIALISASI DAN PUBLIKASI

|Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
|Peraturan Kepala Badan Pengembangan SDMP no Terampil Program Office dan Dasar-Dasar Desain Grafis/Multimedia
SK Mentan No 322 /kpts/ KP.170/5/1995 Terampil Internet

Mempunyai wawasan dan pengetahuan dalam program Balai

[Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP Pelayanan Pengadaan Barang Inventaris Unit komputer
ATK

Jaringan Internet

Peringatan Pencatatan dan pendataan
[Pelaksanaan SOP harus disesuaikan dengan POK Balai Arsip Data Komputer

s
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&
g
1
g
i
H
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Muty Baku
Uraian Keglata Staf asubag | yopag Bid |Widyaiswa Waktu
Pdibanna gmn_sn_x.aﬁniu Umum | K2 Batai 2 Kelengkapan (Menit) Output
Mengldentifikasi informasi dan media akhir yang ﬁll..l.
digunakan
_Z% dala dan bahan informasi "
: {blanko inventarisasi 240 _ﬁ.azuazuawgﬁi

P |
Menganalisa dan merekapitulasi data informa ” unit kampuler 2400  |rekapitutasi data Informasi

|

W
Meminta pengajuan usulan bahan media ] terdistribusinga berkas

3 | sosialisasifpublivasi dar bagian tain __” s g oo e
¥ ¥
_..E.E kompulir bahan informasi untuk 1 L
kasi _ - ﬂr%v!ﬂ&ﬁ::ﬂ__n: 60 terkumpulnya bahan informasi

unit komputer

sap  [lersusunnya draft bahan

rapal koorginasi

120 |adanya bahan informasi

unit komputer
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ALUR PERMOHONAN
INFORMASI PUBLIK




ALUR STANDARD PELAYANAN ;wé:jg CERT
BBPP KETINDAN et 1509001

Badan Hukum /
Badan Publik /
Kelompol

- Nasan [T disetujul ?

Ya




&

6\

FORM
PERMOHONAN
INFORMASI




B oo BN

KEMENTERIAN PERTANIAN
BADAN PENYULUHAN DAN PENGEMBANGAN SUMBERDAYA MANUSIA PERTANIAN

BALAI BESAR PELATIHAN PERTANIAN

TURbwnimng *

~\ CERT

/180 %00

& Metidan No 1 Lawang _
Kode Pos 5214 . Kota Fog 123 Telp. Fax. (00341 428738

FORM PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK PERORANGAN DAN KELOMPOK

Nama Lengkap/ Instansi/ Lembaga
FERBIRAA 300000 e i s s

Alamat Lengkap
Nomor Tlp./ Fax & HP

=1 - 11 O
Cara Memperoleh Informasi  (**
Melihat/membaca/mencatat/mendengarkan

Mendapatkan salinan hardcopy

[]
]
Mendapatkan salinan softcopy []

Cara Mendapatkan Salinan Informasi (**
Mengambil langsung []
Dikirim melalui email []
[

Lainnya

Informasi Publik yang Diminta

| No Nama Informasi Publik Alasan Penggunaan Informasi Publik |
i

LAV, comems a2
Pengelola Kehumasan Pemohon Informasi

Yeniarta Margi Mulya, S.AP i un el sassesus)
NIP. 197901222006042018 Nama lengkap

Ket: ** isi dengan tanda (V)






