
 

NOTULENSI PERSIAPAN 

WISUDA PEPI 

Dihadiri oleh : 
 

1. Kepala Sub bagian Umum 

2. Ketua Tim Kerja Administrasi 

Akademik, Kerjasama dan 

Evaluasi 

3. Ketua Tim Kerja Kemahasiswaan 

dan Alumni 

4. Pejabat Pembuat Komitmen 

5. Bendahara Pengeluaran 

6. Pejabat Pengadaan 

7. Koordinator Wisuda PEPI 

 

Hari, Tanggal 

Waktu 

Tempat 

 

: 

 

: 

 

: 

 

Rabu, 2 Juli 2025 

 

14.00 WIB s.d. selesai 

 

Ruang Rapat Senat Lt. 3 PEPI 

Diskusi 

 

• Pembukaan rapat persiapan wisuda dilakukan oleh ketua pelaksana 

• Untuk Tema wisuda masih dibicarakan dan masih dalam tahap voting 

• Untuk Souvenir wisuda masih tahap voting 

• Progres Serketariat 

➢ Menentukan RAB untuk undangan cetak dan digital 

➢ Menyusun daftar tamu VIP 

➢ Menyusun daftar tamu VVIP 

➢ Terdapat SOP yang jelas untuk mengundang tamu undangan (Sekjen) 

➢ Mempersiapkan undangan bentuk surat cetak dan undangan digital 

➢ Merumuskan daftar tamu pejabat tinggi yang akan di undang (DU/DI dan Dinas) 

 

• Progress Acara 

➢ Tim kegiatan acara masih melakukan penyusunan acara yaitu pada pembukaan akan 

diisi oleh tarian atau pencak silat akan tetapi untuk marching band sudah dipastikan 

ada untuk mengiringi wisudawan masuk ke dalam Gedung 

➢ Orasi ilmiah masih dibicarakan 

➢ Untuk perlengkapan yang lain seperti toga wisudawan dan toga senat, akan 

dikumpulkan terlebih dahulu dan acuannya akan segera menyusul 

 

• Progress Humas dan penerima Tamu 

➢ Tim humas masih menunggu kordinasi dari banyaknya daftar tamu yang akan 

datang. Untuk petugas penerima tamu agar dipersiapkan untuk tamu yang tidak ada 

pendamping agar segera disiapkan pendampingya. 

 

 



 

 

• Progress Publikasi dan dokumentasi 

➢ Masih berkordinasi dengan mahasiswa terkait foto menggunakan atribut 

➢ Buku alumni sudah dibuatkan draft nya 

➢ Kartu Alumni sudah selesai dan sudah di share di grup 

➢ Kebutuhan RAB sudah di isi untuk publikasi, yaitu lampu lighting, kamera dan video. 

Untuk tahun lalu kita menggunakan pihak luar untuk potografer dan video streaming 

agar bisa langsung live di youtube. 

➢ Photobooth masih berkordinasi dengan manajemen supaya mendapatkan free. 

➢ Membutuhkan banner dan doorstop untuk publikasi cetak 

 

•  Progress Dekorasi dan Tata Ruang 

➢ Kebutuhan RAB masih dikordinasikan (Kursi, tenda, taman, lighting) 

➢ Kebutuhan kursi mahasiswa 125 orang 

➢ 125 dikali 3 (kedua orang tua), masih bisa pakai kursi dari PEPI 

➢ Kedua orang tua diusulkan masuk kedua nya 

➢ 250 Untuk tamu diluar 

➢ Layout sudah dipersiapkan  ( yang telah di setujui orang tua sebelah kanan, sebelah 

kiri mahasiswa) 

➢ Untuk Paduan suara sudah dipersiapkan, tinggal di infokan untuk latihan lagi 

 

• Progess Konsumsi 

➢ Gladi kotor diberikan snack kudapan untuk wisudawan, penari, dan senat 

➢ Bagian marching band mendapatkan konsumi juga di gladi kotor 

➢ Semua panitia mendapatkan konsumsi 

➢ Snack diberikan diluar auditorium  

 

• (Arahan Bu Nita) 

➢ Untuk tamu undangan mohon diperhatikan lagi 

➢ Jika mengirimkan surat harus menanyakan untuk konfirmasi kehadiran agar ada 

penerima tamu 

➢ Surat pemberitahuan ke pusat untuk wisuda tanggal 23 Agustus 2025 

 

• (Arahan Pak Kasubbag umum) 

➢ Untuk tim logistic, pj acara koordinasi dengan tim logistik dipersiapkan dengan baik 

➢ Penanggungjawab acara harus koordinasi ke semua bagian 

➢ Diupayakan hasil yang bagus dengan anggaran yang tersedia 

➢ Memanfaatkan para sponsor untuk hasil yang lebih baik 

 

 



 

Rencana Tindak Lanjut : 

 

• Rapat Kembali tanggal 13 Juli dengan menyampaikan progress masing-masing setiap 

bagian/divisi. 

 

 

Dokumentasi 

 
 

 

 


