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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang 

Pengelolaan dan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi dilaksanakan 

menurut dasar hukum UUD 1945 Pasal 28 F. Disebutkan dalam Undang-undang 

tersebut bahwa “Setiap orang berhak untuk berkomunikasi dan memperoleh 

informasi untuk mengembangkan pribadi dan lingkungan sosialnya, serta berhak 

untuk mencari, memperoleh, memiliki, menyimpan, mengolah, dan menyampaikan 

informasi dengan menggunakan segala jenis saluran yang tersedia”. Sesuai 

dengan amanah dalam undang-undang tersebut maka bagi setiap WNI dinyatakan 

memiliki hak untuk: 

1. Memperoleh informasi publik; dan 

2. Kewajiban badan publik untuk menyediakan dan melayani permohonan 

informasi publik secara cepat, tepat, murah dan sederhana. 

Sesuai dengan amanat Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik, bahwa informasi adalah keterangan, pernyataan, 

gagasan, dan tanda-tanda yang mengandung nilai, makna, dan pesan baik data 

fakta maupun penjelasannya yang dapat dilihat didengar dan dibaca yang 

disajikan dalam berbagai kemasan dan format sesuai dengan perkembangan 

teknologi informasi dan komunikasi secara elektronik maupun non elektronik serta 

merupakan kebutuhan pokok setiap orang bagi pengembangan pribadi dan 

lingkungan sosialnya serta merupakan bagian penting bagi ketahanan nasional. 

Informasi publik adalah informasi yang dihasilkan, disimpan, dikelola, dikirim dan 

atau diterima oleh suatu badan publik yang berkaitan dengan penyelenggaraan 

negara. Keterbukaan informasi publik merupakan sarana dalam mengoptimalkan 

pengawasan publik terhadap penyelenggaraan negara dan badan publik lainnya 

dan segala sesuatu yang berakibat pada kepentingan publik. 

Berkaitan dengan hal tersebut, Pemerintah bersama DPR-RI telah 

mengesahkan Undang-Undang Keterbukaan Informasi Publik (UU-KIP) No. 14 

tahun 2008 sebagai tindak lanjut dari pelaksanaan Pasal 28 Huruf F UUD 1945. 

Dalam hal pelaksanaan UU KIP tersebut juga telah dikeluarkan Peraturan 

Pemerintah No. 61 tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU KIP. Menindaklanjuti 

pelaksanaan UU KIP tersebut, Kementerian Pertanian telah menerbitkan 
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Peraturan Menteri Pertanian No.32/Permentan/OT.140/5/2011 tentang 

Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di Lingkungan Kementerian 

Pertanian sekaligus mengeluarkan Keputusan Menteri Pertanian No. 

2678.1/Kpts/OT.160/5/2011 tentang Penunjukan Pejabat Pengelola Informasi dan 

Dokumentasi (PPID) Utama dan PPID Pelaksana Eselon I lingkup Kementerian 

Pertanian. Balai Besar Pelatihan Pertanian (BBPP) Lembang selaku Unit 

Pelaksana Teknis Pusat Pelatihan Pertanian berada di lingkungan Badan 

Penyuluhan dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Pertanian, dituntut untuk 

memberikan pelayanan kepada masyarakat atau badan hukum atas permintaan 

informasi, konsultasi, dan pelaksanaan pelayanan publik yang berada pada ruang 

lingkupnya. Pihak yang menangani pengelolaan informasi publik dinamakan 

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID). PPID bertanggung jawab 

dalam penyimpanan, pendokumentasian, penyediaan, dan pelayanan informasi di 

badan publik. Dalam hal ini BBPP Lembang telah menunjuk PPID yang ditetapkan 

dalam Surat Keputusan Kepala BBPP Lembang Nomor: 

37/Kpts/OT.080/I.13.1/01/2022 Tanggal 31 Januari 2022 tentang Tim dan Pejabat 

Pengelola Infromasi dan Dokumentasi (PPID) Pelaksana Balai Besar Pelatihan 

Pertanian (BBPP) Lembang. Permohonan informasi yang datang ke BBPP 

Lembang melalui berbagai bentuk dan media, baik itu datang langsung, surat, 

telepon, email, website, dan media sosial dengan berbagai informasi yang 

ditanyakan diantaranya permohonan informasi mengenai permohonan dokumen, 

dan pertanyaan mengenai jadwal pelatihan, teknis pelatihan dan teknis budidaya 

pertanian. 

1.2 Tujuan 

Tujuan dari pelayanan pengelolaan dan dokumentasi informasi publik yaitu 

untuk memberikan pelayanan informasi yang cepat, akurat, terbuka, dan mudah 

diakses bagi seluruh pemohon informasi dan untuk memenuhi amanat Undang-

Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik beserta 

peraturan turunannya. 

 

1.3 Pembiayaan 

Kegiatan pelayanan pengelolaan dan dokumentasi informasi publik 

dibebankan pada DIPA Satker BBPP Lembang Tahun Anggaran 2022. 
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BAB II 

PELAKSANAAN 

 

2.1 Rekapitulasi Permohonan Informasi Publik 

 

Selama bulan Januari-Desember tahun 2022, PPID BBPP Lembang 

melayani informasi sebanyak 116 permohonan informasi, baik yang datang 

langsung, melalui email ataupun melalui sosial, sebagai berikut: 

 

REKAPITULASI PERMOHONAN INFORMASI 

BALAI BESAR PELATIHAN PERTANIAN (BBPP) LEMBANG 

BULAN JANUARI – DESEMBER 2022 

 

No. 
Tanggal 

Permohonan 

Tanggal 

Selesai 

Permohonan 

Usia 

Pemohon 

Nama 

Pemohon 

Tipe 

Pemohon 

Informasi 

Publik 
Alasan 

Tindak 

Lanjut 

1. 3 Januari 2022 

(datang 

langsung) 

3 Januari 2022 21 tahun Syifa 

Nabilah 

Mahasiswi 

Universitas 

Telkom 

Peran 

akademisi 

pada 

pengembang

an 

hidroponik 

di Bandung 

Untuk 

penelitia

n skripsi 

Diantar ke 

Widyaiswara, 

wawancara 

dengan 

widyaiswara 

(data primer) 

2. 4 Januari 2022 

(DM 

instagram) 

4 Januari 2022 24-40 tahun Fajar 

Munawar 

Aziz 

Masyarakat 

umum 

Informasi 

kunjungan 

Acara 

keluarga 

Disampaikan 

prosedur 

kunjungan 

3. 4 Januari 2022 

(DM 

instagram) 

4 Januari 2022 24-40 tahun Dwimanns Masyarakat 

umum 

Informasi 

budidaya 

jamur 

kuping 

Penelitia

n 

farmasi 

Disampaikan 

informasi 

pembibitan 

jamur dengan 

kultur 

jaringan 

4. 4 Januari 2022 

(DM 

Instagram) 

4 Januari 2022 24-40 tahun Darwinsyah Petani Informasi 

Bimtek bagi 

Petani  

- Disampaikan 

informasi 

Bimtek 

melalui 

Dinas 

Pertanian 

5. 15 Januari 

2022  

(DM 

instagram) 

16 Januari 

2022 

24-40 tahun Nada Petani Informasi 

pelatihan 

- Disampaikan 

informasi 

prosedur 

penetapan 

CPCL 

melalui 



7 
 

No. 
Tanggal 

Permohonan 

Tanggal 

Selesai 

Permohonan 

Usia 

Pemohon 

Nama 

Pemohon 

Tipe 

Pemohon 

Informasi 

Publik 
Alasan 

Tindak 

Lanjut 

Dinas 

Pertanian 

6. 20 Januari 

2022 

(DM 

Instagram) 

20 Januari 

2022 

24-40 tahun Lutfi Helmi 

Setiawan 

Penyuluh 

Pertanian 

Informasi 

pelatihan 

dasar 

fungsional 

bagi 

penyuluh 

- Disampaikan 

informasi 

wilayah kerja 

untuk 

pelatihan 

fungsional 

7. 18 Januari 

2022 

(DM 

Instagram) 

20 Januari 

2022 

24-40 tahun Teguh Fajar Masyarakat 

Umum 

Cara 

mengikuti 

magang 

pertanian ke 

Jepang  

- Disampaikan 

informasi 

persyaratan 

magang 

pertanian ke 

Jepang 

8. 20 Januari 

2022 

(DM 

Instagram) 

26 Januari 

2022` 

24-40 tahun Rani W. Masyakarat 

Umum  

Informasi 

kunjungan 

wisata 

- Disampaikan 

informasi 

kunjungan 

wisata  

 

 

9. 26 Januari 

2022 

(DM 

Instagram) 

30 Januari 

2022 

24-40 tahun Tiara Rizky PT. BISI Informasi 

bimtek 

metode 

skrining 

cekaman 

kekeringan 

tanaman 

hortikultura 

- Disampaikan 

PIC bagian 

kerjasama 

10. 31 Januari 

2022 

(email) 

18 Februari  24-40 tahun Saiful Hadi Penyuluh 

pertanian 

Sleman 

Informasi 

pelatihan 

fungsional 

penyuluh 

- Disampaikan 

informasi 

prosedur 

mengikuti 

pelatihan 

11. 1 Februari 

2022 

(DM 

Instagram) 

1 Februari  

2022 

24-40 tahun Raihan 

Rahman 

Ahdian 

Masyarakat 

Umum 

Lowongan 

pekerjaan 

- Persyaratan 

pengajuan 

CV  

21. 1 Februari 

2022 

(DM 

instagram) 

4 Februari 

2022 

-24-40 

tahun 

M. Ingri 

Riyadi  

Masyarakat 

umum 

Informasi  

pelatihan 

- Disampaikan 

prosedur 

CPCL 

pelatihan 

untuk 

koordinasi 

dengan Dinas 

Kabupaten/K

ota 
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No. 
Tanggal 

Permohonan 

Tanggal 

Selesai 

Permohonan 

Usia 

Pemohon 

Nama 

Pemohon 

Tipe 

Pemohon 

Informasi 

Publik 
Alasan 

Tindak 

Lanjut 

13. 4 Februari 

2022 

(DM 

instagram) 

8 Februari 

2022 

18-23 tahun Rifani Mahasiswi 

Universitas 

Singaperbang

sa Karawang 

Informasi 

peminjaman 

Green House 

Penelitia

n  

Disampaikan 

informasi 

terkait 

14. 8 Februari 

2022 

(DM 

Instagram) 

10 Februari  

2022 

24-40 tahun Siti Nurani Penyuluh 

Pertanian 

Pendaftaran 

Calon 

Peserta 

Pelatihan 

Sejuta Petani 

Penyuluh  

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

15. 14 Februari 

2022  

(DM 

instagram) 

14 Februari  

2022 

24-40 tahun Miranda Masyarakat 

umum 

Informasi 

Pelatihan 

Sejuta Petani 

dan 

Penyuluh 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

16. 10 Februari 

2022 

(DM 

Instagram) 

14 Februari 

2022 

24-40 tahun Aldi Renaldi Masyarakat 

Umum 

Informasi 

lowongan 

pekerjaan 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

17. 9 Februari 

2022 

(DM 

Instagram) 

18 Februari  

2022 

18-23 tahun Ratu Sahara 

Frasetia 

Mahasiswa 

FTIP 

UNPAD 

Cara 

mengikuti 

PKL 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

18. 20 Februari 

2022 

(DM 

Instagram) 

22 Februari 

2022 

24-40 tahun Sandro 

Purnama 

Masyakarat 

Umum  

Informasi 

Magang 

Pertanian ke 

Jepang 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

magang 

pertanian ke 

Jepang 

19. 23 Februari 

2022 

(DM 

Instagram) 

23 Februari 

2022 

24-40 tahun Asriani 

Mulyaningsi

ngsih 

Penyuluh 

Pertanian 

BPP 

Dramaga 

Bogor 

Informasi 

Pelatihan 

Sejuta Petani 

dan 

Penyuluh 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

20. 23 Februari 

2022 

(DM 

instagram) 

24 Februari 

2022  

24-40 tahun Herry Masyarakat 

umum 

Informasi 

pelatihan 

lanjutan 

Sejuta Petani 

Penyuluh 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

21. 24 Februari 

2022 

(DM 

instagram) 

24 Februari 

2022 

18-23 tahun Fatimah Mahasiswi 

Universitas 

Siliwangi 

Informasi 

PKL 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

22. 22 Februari 

2022 

(datang 

langsung) 

22 Februari 

2022 

24-40 tahun Rizky 

Sofyan 

Susilo 

Pegawai 

Bank 

Informasi 

pelatihan 

- Disampaikan 

tupoksi balai 

dan informasi 

pelatihan 
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No. 
Tanggal 

Permohonan 

Tanggal 

Selesai 

Permohonan 

Usia 

Pemohon 

Nama 

Pemohon 

Tipe 

Pemohon 

Informasi 

Publik 
Alasan 

Tindak 

Lanjut 

23. 24 Februari 

2022 

(email) 

3 Maret 2022 24-40 tahun Hedi 

Febriana 

Masyarakat 

umum 

Informasi 

pelatihan 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

24. 1 Maret 

(DM 

Instagram) 

1 Maret  2022 24-40 tahun Shinta 

Marliana 

Penyuluh 

Pertanian 

Bagaimana 

Mengunduh 

Sertifikat 

Pelatihan 

Sejuta Petani 

Penyuluh 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

25. 7 Maret 2022 

(DM 

instagram) 

7 Maret 2022 24-40 tahun Hendika 

Dava 

Hermansyah  

Penyuluh 

pertanian 

Informasi  

pelatihan 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

26. 8 Maret 2022 

(DM 

instagram) 

9 Maret 2022 18-23 tahun Elendrina Mahasiswa Informasi 

tentang 

budidaya 

edamame 

Penelitia

n  

Disampaikan 

akses 

perpustakaan 

27. 9 Maret 2022 

(DM 

Instagram) 

 

9 Maret 2022 18-23 tahun Dini Rahma 

Diyanti 

Mahasiswa Cara 

mengikuti 

PKL 

-  

28. 7 Maret  2022 

(DM 

instagram) 

 

9 Maret 2022 24-40 tahun Blessed Masyarakat 

umum 

Informasi 

Pelatihan 

elearning 

- Disampaikan 

akses 

elearningpusl

atan.com 

29. 10 Maret 2022 

(DM 

Instagram) 

 

11 Maret  

2022 

24-40 tahun Siti Nuryani Masyarakat 

Umum 

Informasi 

lowongan 

pekerjaan 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

30. 16 Maret 2022 

(DM 

Instagram) 

31 Maret  

2022 

18-23 tahun Deva 

Dirgantina 

Mahasiswa 

Biolog UIN 

Cara 

mengikuti 

PKL 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

31. 19 Maret 

(DM 

Instagram) 

21 Maret 2022 24-40 tahun Rizal P Masyakarat 

Umum  

Informasi 

lowongan 

kerja j 

- Disampaikan 

persyaratan 

32. 15 Maret 2022 

(DM 

instagram) 

21 Maret  

2022 

24-40 tahun Lilie 

Afifudin 

Penyuluh 

Pertanian  

Informasi 

Pelatihan 

Dasar 

Fungsional ./ 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

33. 21 Maret 2022 

(DM 

instagram) 

31 Maret 2022  24-40 tahun AM Orchid Masyarakat 

umum 

Informasi 

pelatihan 

kultur 

jaringan 

anggrek 

- Disampaikan 

informasi 

tidak ada 

pelatihan 

kultur 

jaringan 

anggaran 

DIPA, bisa 

melalui 
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No. 
Tanggal 

Permohonan 

Tanggal 

Selesai 

Permohonan 

Usia 

Pemohon 

Nama 

Pemohon 

Tipe 

Pemohon 

Informasi 

Publik 
Alasan 

Tindak 

Lanjut 

kerjasama 

atau 

elearning 

akses ke 

elearningpusl

atan.com 

34. 17 Maret 2022 

(DM 

instagram) 

21 Maret 2022 24-40 tahun Ardiansyah 

Saputra 

Penyuluh 

pertanian 

Informasi 

Pelatihan 

Dasar 

Fungsional 

Penyuluh 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

35. 30 Maret 2022 

(DM 

instagram) 

32 Maret 2022 24-40 tahun Hera Wijaya Penyuluh 

pertanian 

Informasi 

sertifikasi 

penyuluh 

pelatihan 

- Disampaikan 

persyaratan  

terkait 

36. 30 Maret 2022 

(DM 

instagram) 

30 Maret 2022 24-40 tahun Alfi Razaq Penyuluh 

pertanian 

Informasi 

Pelatihan 

Dasar 

Fungsional 

Penyuluh 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

37. 7 April  

(DM 

Instagram) 

8 April 2022 24-40 tahun Alfi Razaq Penyuluh 

Pertanian 

Tarif I 

Diklat Dasar 

Penyuluh 

Pertanian 

Ahli 

- Disampaikan 

PIC 

penyelenggar

aan pelatihan 

38. 11 April  

(DM 

Instagram) 

12 April 2022 21-22 tahun Afif Rizky Mahasiswa Syarat dan 

ketentuan 

PKL 

- Disampaikan 

prosedur 

PKL di 

BBPP 

Lembang 

39. 9 April  

(DM 

Instagram) 

13 April 2022 24-40 tahun Dadan 

Gunawan 

 

Masyarakat 

umum 

Permintaan 

bibit jamur 

tiram F1 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

40. 21 April 

(DM 

Instagram) 

22 April 2022 18-22 tahun Amelia Diaz 

D.R 

Mahasiswa Permohonan 

mengikuti 

pelatihan 

pengolahan 

hasil 

pertanian 

- Disampaikan 

prosedur 

penentuan 

CPCL 

pelatihan, 

elearning, 

dan prosedur 

kerjasama 

41. 11 Mei 2022 

(DM 

Instagram) 

12 Mei 2022 24-40 tahun Luffa Ade Penyuluh 

Pertanian 

Informasi 

Pelatihan 

Fungsional 

Ahli 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 
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No. 
Tanggal 

Permohonan 

Tanggal 

Selesai 

Permohonan 

Usia 

Pemohon 

Nama 

Pemohon 

Tipe 

Pemohon 

Informasi 

Publik 
Alasan 

Tindak 

Lanjut 

42. 12 Mei 2022  

(DM 

Instagram) 

18 Mei 2022 24-40 tahun reachcanta Penyuluh 

Pertanian 

Informasi 

Pelatihan 

Fungsional 

Alih 

Kelompok 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

43. 15 Mei 2022 

(DM 

Instagram) 

17 Mei 2022 18-22 tahun Ratna Ayu Mahasiswi 

Agribisnis 

UNPAD 

Syarat dan 

ketentuan 

PKL 

- Disampaikan 

prosedur 

PKL di 

BBPP 

Lembang 

44. 17 Mei 2022  

(DM 

Instagram) 

18 Mei 2022 18-22 tahun Anisa Julia 

Putri 

Penyuluh 

Pertanian 

Syarat dan 

ketentuan 

PKL 

- Disampaikan 

prosedur 

PKL di 

BBPP 

Lembang 

45. 18 Mei  

(DM 

Instagram) 

19 Mei 2022 18-22 tahun Fauzi Ismail Mahasiswa 

Universitas 

Garut 

Syarat dan 

ketentuan 

PKL 

- Disampaikan 

prosedur 

PKL di 

BBPP 

Lembang 

46. 26 Mei 2022 

(DM 

Instagram) 

31 Mei 2022 18-22 tahun M. Fariz Mahasiswa 

Agribisnis 

Universitas 

Muhamadiya

h Yogyakarta  

Syarat dan 

ketentuan 

PKL 

- Disampaikan 

prosedur 

PKL di 

BBPP 

Lembang 

47. 31 Mei 2022 

(DM 

Instagram) 

31 Mei 2022 24-40 tahun Balqis Masyarakat 

umum 

Informasi 

lowongan 

pekerjaan 

- Disampaikan 

mekanisme 

CPNS 

Kementan 

dan pegawai 

THL di 

BBPP 

Lembang 

48. 8 Juni 2022 

(DM 

Instagram) 

8 Juni 2022 24-40 tahun Dedih 

Syarifudin  

Petani Informasi 

pelatihan 

budidaya 

kentang 

aeroponik 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

49. 6 Juni 2022  

(DM 

Instagram) 

10 Juni 2022 24-40 tahun Zahra  Mahasiswa 

UMY 

Syarat dan 

ketentuan 

PKL 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

50. 14 Juni 2022 

(DM 

Instagram) 

14 Juni 2022 24-40 tahun Rizal 

Pratama 

Masyarakat 

umum 

Lowongan 

pekerjaan 

- Penyampaian 

berkas 

lamaran 

51. 13 Juni 2022  

(DM 

Instagram) 

16 Juni 2022 18-23 tahun Santi Mahasiswa 

Untirta 

Syarat dan 

ketentuan 

PKL 

- Disampaikan 

prosedur 

PKL di 
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No. 
Tanggal 

Permohonan 

Tanggal 

Selesai 

Permohonan 

Usia 

Pemohon 

Nama 

Pemohon 

Tipe 

Pemohon 

Informasi 

Publik 
Alasan 

Tindak 

Lanjut 

BBPP 

Lembang 

52. 15 Juni  

(DM 

Instagram) 

20 Juni 2022 18-23 tahun Lia Cahyani Mahasiswa 

UMY 

Syarat dan 

ketentuan 

PKL 

- Disampaikan 

prosedur 

PKL di 

BBPP 

Lembang 

53. 20 Juni 2022 

(DM 

Instagram) 

21 Juni 2022 24-40 tahun Nur 

Khalimah 

Penyuluh 

Pertanian  

Informasi 

pelatihan 

dasar PP 

terampil 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

54. 22 Juni 2022 

(DM 

Instagram) 

22 Juni 2022 24-40 tahun Yai Penyuluh 

pertanian 

Informasi 

pelatihan 

dasar PP 

terampil 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

55. 5 Juni 2022 

(DM 

Instagram) 

22 Juni 2022 24-40 tahun Arie 

Yuanitasari 

Penyuluh 

pertanian 

Informasi 

pelatihan 

dasar PP 

terampil 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

56. 18 Juni 2022 

(DM 

Instagram) 

22 Juni 2022 24-40 tahun Ika K. 

A’Yunin 

Penyuluh 

pertanian 

Informasi 

pelatihan 

dasar PP ahli 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

57. 22 Juni 2022 

(DM 

Instagram) 

22 Juni 2022 18-23 tahun Josua Evan Masyarakat 

umum 

Informasi 

pelatihan 

budidaya 

melon di GH 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

58. 24 Juni 2022 

(DM 

Instagram) 

24 Juni 2022 24-40 tahun Novia 

Anggraini 

Petugas PBT Informasi 

pelatihan 

dasar 

fungsional 

PBT 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

59. 25 Juni 2022 

(DM 

Instagram) 

25 Juni 2022 24-40 tahun Sofiatun M. Masyarakat 

umum 

Informasi 

tentang 

budidaya 

sistem 

aeroponik 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

60. 29 Juni 2022 

(DM 

Instagram) 

29 Juni 2022 24-40 tahun Arzy Masyarakat 

umum 

Informasi 

tentang 

kunjungan 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

61. 30 Juni 2022 

(DM 

Instagram) 

30 Juni 2022 18-23 tahun Shafa 

Ghaziyah 

Mahasiswi 

Agrotek 

Unibraw 

Syarat dan 

ketentuan 

PKL 

- Disampaikan 

prosedur 

PKL di 

BBPP 

Lembang 

62. 28 Juni 2022 

(DM 

Instagram) 

28 Juni 2022 24-40 tahun Gilang Faza  

Benatar 

Masyarakat Registrasi 

LMS 

- Disampaikan 

informasi 

pendaftaran 
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No. 
Tanggal 

Permohonan 

Tanggal 

Selesai 

Permohonan 

Usia 

Pemohon 

Nama 

Pemohon 

Tipe 

Pemohon 

Informasi 

Publik 
Alasan 

Tindak 

Lanjut 

pelatihan 

online 

63. 23 Juni 2022 

(DM 

Instagram) 

30 Juni 2022 24-40 tahun Sya Masyarakat Informasi 

penginapan 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

64. 29 Juni 2022 

(DM 

Instagram) 

29 Juni 2022 24-40 tahun Ehrida SMK Sentosa 

Garut 

Informasi 

dokumentasi 

kegiatan 

- Disampaikan 

informasi 

terkait 

65. 10 Juli 202  

(DM 

Instagram) 

13 Juli 2022 24-40 tahun Yulius 

Sriwoto 

Masyarakat 

umum 

Informasi 

magang ke 

Jepang 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

66. 13 Juli 2022 

(DM 

Instagram) 

29 Juli 2022 24-40 tahun Cahaya 

Okiagaru 

Masyarakat 

umum 

Informasi 

pelatihan 

asesor 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

67. 14 Juli 2022 

(DM 

Instagram) 

28 Juli 2022 24-40 tahun Dadan 

Gunawan 

Masyarakat 

umum 

Informasi 

magang 

kultur 

jaringan 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

68. 19 Juli 2022 

(DM 

Instagram) 

29 Juli 2022 24-40 tahun Titik Djoko 

MP 

Penyuluh 

Pertanian 

Informasi 

pelatihan 

alih 

kelompok 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

69. 25 Juli 2022 

(DM 

Instagram) 

 25 Juli 2022 24-40 tahun Ridwan 

Lesmana 

Masyarakat 

umum 

Informasi 

pelatihan 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

70. 26 Juli 2022 

(DM 

Instagram) 

29 Juli 2022 24-40 tahun Pet Efian Masyarakat 

umum 

Informasi 

kerjasama 

magang 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

71. 1 Agustus 

2022  

(DM 

Instagram) 

2 Agustus  

2022 

18-22 

tahun 

Chyntia Mahasiswa 

STABA  

Informasi 

kunjungan 

ke green 

house 

BBPP 

Lembang 

 Disampaika

n kontak  

PIC 

kunjungan 

72. 10 Agustus 

2022 

(DM 

Instagram) 

10 Agustus 

2022 

24-40 tahun Shally 

Mahardhik

a Sari 

Penyuluh 

pertanian 

Informasi 

pelatihan 

fungsional 

penyuluh 

pertanian 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

73. 11 Agustus 

2022 

(DM 

Instagram) 

13 Agustus 

2022 

24-40 tahun Muslim 

Agus 

Penyuluh 

pertanian 

Informasi 

pelatihan 

fungsional 

penyuluh 

pertanian 

 Disampaika

n informasi 

terkait 
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No. 
Tanggal 

Permohonan 

Tanggal 

Selesai 

Permohonan 

Usia 

Pemohon 

Nama 

Pemohon 

Tipe 

Pemohon 

Informasi 

Publik 
Alasan 

Tindak 

Lanjut 

74. 12 Agustus 

2022 

(DM 

Instagram) 

13 Agustus 

2022 

18-22 

tahun 

Adi Muslih Mahasiswa 

Universitas 

Lampung 

Informasi 

kunjungan 

BBPP 

Lembang 

 Disampaika

n kontak  

PIC 

kunjungan 

75. 11 Agustus 

2022 

(DM 

Instagram) 

 13 Agustus 

2022 

18-22 

tahun 

Dzulfikri 

Farhan 

Mahasiswa 

Bioteknolog

i UM 

Bandung 

Informasi 

PKL 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

76. 15 Agustus 

2022 

(DM 

Instagram) 

15 Agustus 

2022 

24-40 tahun Aldi Masyarakat 

umum 

Informasi 

pelatihan 

cabai rawit 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

77. 1 Agustus 

2022 

(DM 

Instagram) 

2 Agustus 

2022 

24-40 tahun Danang Tri 

Suharno 

Masyarakat 

umum 

Informasi 

kunjungan 

 Disampaika

n kontak  

PIC 

kunjungan 

78. 19 Agustus 

2022 

(DM 

Instagram) 

22 Agustus 

2022 

18-22 

tahun 

Fahra Mahasiswa 

Fakultas 

Pertanian 

Universitas 

Singaperban

gsa 

Karawang  

Informasi 

penelitian 

di green 

house 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

79. 22 Agustus 

2022 

(DM 

Instagram) 

23 Agustus 

2022 

18-22 

tahun 

Dita 

Permana 

Aru 

Mahasiswa 

Fakultas 

Pertanian 

UMJ  

Informasi 

PKL 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

80. 30 Agustus 

2022  

(DM 

Instagram) 

1 September  

2022 

24-40 tahun Pipit  Kota Serang Informasi 

sertifikasi 

kompetensi 

hidroponik 

 Disampaika

n kontak  

PIC TUK 

Mandiri 

BBPP 

Lembang 

81. 3 September 

2022 

(DM 

Instagram) 

7 September 

2022 

18-22 

tahun 

Sindy Icha 

M. 

Mahasiswi 

Univ. 

Sebelas 

Maret 

Informasi 

PKL 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

82. 4 September 

2022 

(DM 

Instagram) 

13 Agustus 

2022 

24-40 tahun Rama Ds 

Tanjungjaya 

Kec. 

Pakenjeng 

Kab. Garut 

Informasi 

pelatihan 

pengolahan 

limbah 

 Disampaika

n kontak  

P4S 

Terpadu 

Ikamaja 

Garut 
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No. 
Tanggal 

Permohonan 

Tanggal 

Selesai 

Permohonan 

Usia 

Pemohon 

Nama 

Pemohon 

Tipe 

Pemohon 

Informasi 

Publik 
Alasan 

Tindak 

Lanjut 

83. 5 September 

2022 

(DM 

Instagram) 

 

 

 13 Agustus 

2022 

18-22 

tahun 

Dzulfikri 

Farhan 

Mahasiswa 

Bioteknolog

i UM 

Bandung 

Informasi 

PKL 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

84. 5 September 

2022 

(DM 

Instagram) 

 

 

 5 September 

2022 

24-40 tahun Wiwin Penyuluh 

pertanian 

Informasi 

pelatihan 

fungsional 

penyuluh 

pertanian 

 

 

 Disampaika

n PIC 

pelatihan 

85. 6 September 

2022 

(DM 

Instagram) 

7 September 

2022 

24-40 tahun Gapoktan 

Masawah 

Penyuluh 

pertanian 

Informasi 

pelatihan 

fungsional 

penyuluh 

pertanian 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

86. 9 September 

2022 

(DM 

Instagram) 

12 

September 

2022 

24-40 tahun Ratnaningr

um 

SMP Al-

Muslim 

Tambun 

Bekasi 

Informasi 

kunjungan 

 Disampaika

n kontak  

PIC 

kunjungan 

87. 12 September 

2022 

(DM 

Instagram) 

12 

September 

2022 

24-40 tahun Diah 

Nur’ain 

Tiyas 

Masyarakat 

umum  

Informasi 

tentang 

pelatihan 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

88. 12 September 

2022 

(DM 

Instagram) 

13 

September 

2022 

18-22 

tahun 

Ilma Mahasiswi 

Biologi UPI 

Informasi 

tentang 

kerjasama 

penelitian 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

89. 21 September 

2022 

(DM 

Instagram) 

21 

September 

2022 

24-40 tahun Paska Masyarakat 

umum  

Informasi 

pelatihan 

kelapa dan 

turunannya 

 Disampaika

n 

menghubun

gi dinas 

pertanian 

kab/kota 

90. 24 September 

2022 

(DM 

Instagram) 

24 

September 

2022 

18-22 

tahun 

Anggi 

Rahma Sari 

Mahasiswa 

Untirta  

Permohona

n 

narasumber 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

91. 1 Oktober  

2022  

1 Oktober  

2022  

 

24-40 tahun Pupud 

Saepudin 

Penyuluh 

Pertanian 

Informasi 

pelatihan 

fungsional 

 Disampaika

n PIC 

pelatihan 
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No. 
Tanggal 

Permohonan 

Tanggal 

Selesai 

Permohonan 

Usia 

Pemohon 

Nama 

Pemohon 

Tipe 

Pemohon 

Informasi 

Publik 
Alasan 

Tindak 

Lanjut 

(DM 

Instagram) 

penyuluh 

pertanian 

 

92. 3 Oktober 

2022 

(DM 

Instagram) 

4 Oktober 

2022 

24-40 tahun Acep 

Khatin 

Penyuluh 

Pertanian 

Informasi 

pelatihan 

fungsional 

penyuluh 

pertanian 

 

 Disampaika

n PIC 

pelatihan 

93. 3 Oktober 

2022 

(DM 

Instagram) 

4 Oktober 

2022 

24-40 tahun Lulu 

Wulandari 

Masyarakat 

umum 

Informasi 

lowongan 

pekerjaan  

 

 Disampaika

n bisa 

mengikuti 

seleksi 

CPNS 

94. 10 Oktober 

2022 

(DM 

Instagram) 

 10 Oktober 

2022 

24-40 tahun Ranihilmiy

ani 

Guru 

SMPIT 

Qordova 

Bandung 

Informasi 

kunjungan 

 Disampaika

n kontak  

PIC 

kunjungan 

95. 18 Oktober 

2022 

(DM 

Instagram) 

 

 

 20 Oktober 

2022 

24-40 tahun Silvie 

Fauziah 

Masyarakat 

umum 

Informasi 

pelatihan  

 

 

 Disampaika

n untuk bisa 

menghubun

gi P4S di 

wilayahnya 

96. 19 Oktober  

2022 

(DM 

Instagram) 

20 Oktober 

2022 

24-40 tahun Ilham Masyarakat Informasi 

pelatihan  

 Disampaika

n informasi 

terkait tugas 

pokok 

BBPP 

Lembang 

 

97. 20 Oktober 

2022 

(DM 

Instagram) 

20 Oktober 

2022 

24-40 tahun Sekolah 

Alam 

Qurani Al-

Hakim 

Sekolah 

Alam 

Qurani Al-

Hakim 

Informasi 

kunjungan 

 Disampaika

n kontak  

PIC 

kunjungan 

98. 21 Oktober 

2022 

(DM 

Facebook) 

31 Oktober 

2022 

24-40 tahun Deni Desa 

Batursari 

Kabupaten 

Brebes  

Informasi 

tentang 

kunjungan 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

.99. 28 November  

2022  

(DM 

Instagram) 

1 Desember  

2022  

 

18-23 

tahun  

Siti 

Mukrimah 

Petugas Informasi 

PKL 

 

 Disampaika

n tentang 

prosedur 

PKL 
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No. 
Tanggal 

Permohonan 

Tanggal 

Selesai 

Permohonan 

Usia 

Pemohon 

Nama 

Pemohon 

Tipe 

Pemohon 

Informasi 

Publik 
Alasan 

Tindak 

Lanjut 

100. 7 November 

2022 

(DM 

Instagram) 

9 November 

2022 

24-40 tahun Amellia 

Oscar 

Penyuluh 

PBT 

Informasi 

pelatihan 

fungsional 

PBT 

 

 Disampaika

n informasi 

kegiatan 

101. 6 November 

2022 

(DM 

Instagram) 

9 November 

2022 

24-40 tahun Inne 

Apriani 

Masyarakat 

umum 

Informasi 

sarana 

asrama 

 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

102. 8 November  

2022 

(DM 

Instagram) 

9 November 

2022 

24-40 tahun Djatmiko 

Winarso 

Masyarakat 

umum 

Informasi 

lowongan 

kerja 

 Disampaika

n prosedur 

103. 10 November  

2022 

(DM 

Instagram) 

14 

November 

2022 

24-40 tahun M. Ikhsan Masyarakat 

umum 

Informasi 

penyewaan 

sarana  

 Disampaika

n prosedur 

penyewaan 

104. 11 November  

2022 

(DM 

Instagram) 

14 

November 

2022 

24-40 tahun Alvaro Masyarakat 

umum 

Informasi 

pelatihan 

persiapan 

pensiun  

 Disampaika

n informasi 

terkait 

105. 14 November  

2022 

(DM 

Instagram) 

14 

November 

2022 

24-40 tahun Yedi Rizki 

A. 

Masyarakat 

umum 

Informasi 

bibit 

tanaman 

melon  

 Disampaika

n informasi 

terkait 

106. 14 November 

2022 

(DM 

Instagram) 

 17 

November 

2022 

24-40 tahun Rya Safa Penyuluh 

Pertanian 

Informasi 

pelatihan 

fungsional 

penyuluh 

pertanian  

 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

107. 14 November   

2022 

(DM 

Instagram) 

17 

November 

2022 

18-23 

tahun 

Sekartiara 

Syafani 

Mahasiswi 

Unila  

Informasi 

kunjungan 

 Disampaika

n kontak  

PIC 

kunjungan 

108. 16 November   

2022 

(DM 

Instagram) 

1 Desember 

2022 

24-40 tahun Supriyono Masyarakat 

umum  

Informasi 

pelatihan 

landscape 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

109. 16 November   

2022 

(DM 

facebook) 

16 

November 

2022 

23-40 

tahun 

Taufik Masyarakat 

umum  

Informasi 

pelatihan 

fungsional 

 Disampaika

n informasi 

terkait 
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No. 
Tanggal 

Permohonan 

Tanggal 

Selesai 

Permohonan 

Usia 

Pemohon 

Nama 

Pemohon 

Tipe 

Pemohon 

Informasi 

Publik 
Alasan 

Tindak 

Lanjut 

 penyuluh 

pertanian 

110. 18 November 

2022 

(DM 

Instagram) 

20 Oktober 

2022 

18-23 

tahun 

Heriska Mahasiswi 

Agroteknolo

gi 

Universitas 

Siliwangi 

Informasi 

PKL 

 

 Disampaika

n tentang 

prosedur 

PKL 

111. 28 November  

2022  

(DM 

Instagram) 

1 Desember  

2022  

 

18-23 

tahun  

Jihan Diana 

Sanora 

Mahasiswi 

Agroteknolo

gi Unsoed 

Informasi 

PKL 

 

 Disampaika

n tentang 

prosedur 

PKL 

112. 2 Desember 

(DM 

Instagram) 

2 Desember 

2022 

18-23 

tahun 

Ismi 

Wiridian 

Mahasiswi 

UMY  

Informasi 

PKL 

 

 Disampaika

n tentang 

prosedur 

PKL 

113. 4 Desember 

(DM 

Instagram) 

5 Desember 

2022 

18-23 

tahun 

Pataningora Mahasiswa  Informasi 

bibit gratis 

untuk 

kegiatan 

pengabdian 

 Disampaika

n informasi 

terkait 

114. 5 Desember 

2022  

(DM 

Instagram) 

22 Desember 

2022 

18-23 

tahun 

Ardan Dafa Mahasiswa 

UNDIP  

Informasi 

PKL 

 

 Disampaika

n tentang 

prosedur 

PKL 

115. 16 Desember 

2022  

(DM 

Instagram) 

22 Desember 

2022 

18-23 

tahun  

Tiara Nur 

Azmi 

Mahasiswi 

Fakultas 

Pertanian 

Unsoed 

Informasi 

PKL 

 

 Disampaika

n tentang 

prosedur 

PKL 

116. 22 Desember  

2022  

(DM 

Instagram) 

31 Desember  

2022  

 

18-23 

tahun  

Ifan Nur 

Alim 

Mahasiswa 

Fakultas 

Pertanian 

UMJ 

Permohona

n 

pembuatan 

surat 

keterangan 

telah 

melaksanak

an magang 

di BBPP 

Lembang 

 Disampaika

n 

persyaratan 

terkait 
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2.2 Rekapitulasi Waktu Pelayanan Informasi Publik Permohonan 

a. Jumlah permohonan infomasi publik dalam satu tahun: 116 permohonan 

b. Rekapitulasi waktu pelayanan informasi publik 

Waktu pelayanan tercepat   : 6 jam 

Waktu pelayanan terlama   : 14 hari 

Rata-rata pelayanan    : 2-3 hari 

2.3 Rekapitulasi waktu pelayanan keberatan  : Tidak ada 

2.4 Rekapitulasi permohonan yang ditolak : Tidak ada  

2.5 Jumlah Pemohon Berdasarkan Usia 

< 18 tahun   : - 

18 – 23 tahun  : 45 orang 

24 – 40 tahun  : 71 

2.6 Jumlah Pemohon Berdasarkan Pekerjaan 

Masyarakat Umum  : 48 

Mahasiswa   : 35 

Petani    : 3 

Penyuluh    : 30 

2.7 Jumlah permohonan informasi publik berdasarkan kategori 

pengelompokkan  

a. Informasi Agribisnis    : 3 

b. Anggaran dan Keuangan    : - 

c. Kepegawaian     : 8 

d. Hukum dan Peraturan Perundang-Undangan : - 

e. Pengadaan Barang dan Jasa   : - 

f. Lainnya      : 105
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2.8 Motto dan Maklumat Layanan PPID 

Motto: Memberikan Pelayanan Informasi yang Cepat, Tepat, Akurat untuk 

Mendukung Kinerja BBPP Lembang yang Profesional, Daya Saing, Wirausaha. 

Maklumat Layanan: Dengan Ini Kami Menyetakan Sanggup Menyelenggarakan 

Pelayanan Informasi Sesuai Standar Pelayanan Informasi Yang Telah Ditetapkan 

dan Apabila Tidak Menepati Janji Ini, Kami Siap Menerima Sanksi Sesuai 

Peraturan Perundang-Undangan yang Berlaku 

 

2.9  Sekilas PPID Unit Kerja 

Pengolahan dokumen dilakukan bersama oleh Tim PPID yang dilakukan dari 

berbagai sumber, baik dari sumber internal pada unit kerja lingkup BBPP Lembang 

maupun sumber eksternal seperti instansi terkait maupun pengguna BBPP 

Lembang. Daftar informasi publik yang dikuasai, meliputi: 1) Daftar Isian 

Penggunaan Anggaran (DIPA), 2) Rencana Strategis BBPP Lembang, 3) Laporan 

Kegiatan, 4) Jadwal Kegiatan Balai, 5) Pelatihan di Balai, 6) Kerjasama. 

Pendokumentasian informasi publik dilakukan melalui 2 cara. Pertama, 

berbentuk fisik dokumen yang disimpan didalam lemari dokumentasi PPID, Kedua, 

berbentuk digital yang diupload kedalam website BBPP Lembang dan diupdate 

secara berkala sesuai dengan periode pelaporan kegiatan. 

Pengguna informasi publik adalah orang yang menggunakan informasi 

publik sebagaimana yang diatur oleh Undang-undang Keterbukaan Informasi 

Publik. Pemohon informasi publik adalah warga negara dan atau badan hukum 

Indonesia yang mengajukan permintaan informasi publik sebagaimana diatur 

dalam Undang-undang KIP. Hak memperoleh informasi merupakan hak asasi 

manusia dan keterbukaan informasi publik merupakan salah satu ciri penting 

negara demokratis yang menjunjung tinggi kedaulatan rakyat untuk mewujudkan 

penyelenggaraan negara yang baik. 
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Alur permohonan informasi di BBPP Lembang 

 

Untuk mengajukan permohonan informasi publik BBPP Lembang, pemohon 

harus memenuhi persyaratan sebagai berikut: 

a. Permohonan Informasi Publik dapat dilakukan secara tertulis atau tidak 

tertulis 

b. Pemohon informasi wajib menyertakan Identitas Pemohon yang sah, yaitu: 

1) Fotokopi Kartu Tanda Penduduk, Paspor atau identitas lain yang sah 

yang dapat membuktikan Pemohon adalah Warga Negara Indonesia, 

atau 

2) Fotokopi lembar pertama dan lembar terakhir anggaran dasar yang telah 

disahkan oleh Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia dan telah tercatat 

di Berita Negara Republik Indonesia (dalam hal Pemohon adalah Badan 

Hukum), atau 

3) Surat kuasa dan fotokopi Kartu Tanda Penduduk pemberi kuasa dalam 

hal pemohon mewakili kelompok orang; atau  

4) Dalam hal pemohon didampingi atau diwakili oleh kuasa, permohonan 

harus disertai dengan surat kuasa. 

c. Dalam hal permohonan diajukan secara tertulis, pemohon mengisi formulir 

permohonan. 
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d. Tim Sekretariat PPID wajib memastikan formulir permohonan yang telah 

diberikan nomor pendaftaran sebagai tanda bukti permohonan Informasi 

Publik diserahkan kepada Pemohon Informasi Publik. 

e. Permohonan informasi akan ditindaklanjuti setelah semua persyaratan 

pemohon diterima. 

Pemohon dapat memperoleh informasi melalui beberapa cara dan media 

antara lain: 

a. Website BBPP Lembang 

Pemohon informasi dapat meminta informasi dengan mengakses Portal 

PPID yang ada di Website BBPP Lembang 

(www.website.elearningbbpplembang.com atau 

www.bbpplembang.bppsdmp.pertanian.go.id mendownload informasi 

publik yang tersedia dengan sebelumnya mengisi formulir permohonan 

informasi. Selain itu bisa meminta dan menanyakan informasi di menu 

Buku Tamu di dalam Website BBPP Lembang. 

b. Email 

Pemohon informasi dapat meminta informasi dengan mengirim email 

ke alamat email bbpplembang@gmail.com atau 

bbpplembang@pertanian.go.id. 

c. Telepon/fax 

Pemohon informasi dapat meminta infromasi dengan menghubungi 

telepon di nomor (022) 2786234/2789783. 

d. Datang langsung 

Pemohon informasi dapat meminta informasi dengan datang langsung 

ke Kantor BBPP Lembang, Ruang Layanan Informasi Publik Lantai 1. 

Pemohon informasi Mengisi formulir permohonan informasi dan menulis 

di buku tamu. 

f. Media Sosial 

Pemohon informasi dapat meminta informasi melalui media social 

BBPPP Lembang yaitu Facebook Fanspage (Balai Besar Pelatihan 

Pertanian Lembang), Instagram (@lembangbbpp), Twitter (@bbpplbg), 

dan Youtube Channel (BBPP Lembang) 

 

 

http://www.website.elearningbbpplembang.com/
http://www.bbpplembang.bppsdmp.pertanian.go.id/
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Jangka waktu penyelesaian permohonan informasi 

Proses penyelesaian dalam memenuhi permintaan pemohon informasi 

publik memenuhi persyaratan yang telah ditentukan; 

• Waktu penyelesaian dilaksanakan paling lambat 14 (empat belas) hari kerja 

sejak diterimanya permintaan, Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 

(PPID) akan menyampaikan pemberitahuan yang berisikan informasi yang 

diminta berada dibawah penguasaannya atau tidak. PPID dapat 

memperpanjang waktu paling lambat 7 (tujuh) hari kerja; 

• Penyampaian Informasi publik kepada pemohon informasi publik dilakukan 

secara langsung,melalui Portal PPID, email, telepon/fax, media sosial atau jasa 

pos. 

 

2.10 Program dan Kegiatan PPID Unit Kerja 

Selama kurun waktu satu tahun 2022, PPID Pembantu Utama BBPP 

Lembang mengikuti 8 kegiatan yang terdiri dari seminar dan pertemuan 

terkait pengelolaan PPID, sebagai berikut: 

1. Tanggal 21 Februari 2022 

Mengikuti rapat persiapan live streaming, penderasan publikasi, dan rekap 

peserta Pelatihan Sejuta Petani dan Penyuluh lingkup BPPSMP melalui 

Zoom Meeting 
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2. Tanggal 10 Maret 2022 

PPID BBPP Lembang menerima kedatangan dari PPID BPPSDMP. 

Pertemuan dilakukan dalam rangka monitoring dan pembinaan 

 

3. Tanggal 31 Maret 2022 

Mengikuti pelatihan One Day Coaching Clinic dengan Tema “Better Coach 

Means Better Performance” secara offline di Gedung D BPPSDMP 

Kementerian Pertanian. BBPP Lembang mengirimkan dua orang 

perwakilan tim Humas. 
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4. Tanggal 19 Mei 2022 

Mengikuti Workshop Kehumasan lingkup BPPSDMP. Workshop 

bertemakan “Optimizing Communication for Competing in Era Society 5.0” 

ini berlangsung di Ciawi, Jawa Barat. Turut hadir Kepala dan Sekretaris 

BPPSDMP dalam workshop tersebut. 
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5. Tanggal 11 Mei 2022 

Mengikuti Rapat Koordinasi Kehumasan secara online lingkup 

Kementerian Pertanian 

 

6. Tanggal 31 Mei 2022 

Mengikuti persiapan pengawalan dan pendampingan kehumasan lingkup 

BPPSDMP melalui Zoom Meeting. Rapat diikuti oleh Fungsional Pranata 

Humas/Pengelola Kehumasan, Pengelola PPID dan Website. 
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7. Tanggal 30 Juni 2022 

Rapat koordinasi PPID terkait pemulihan website lingkup Kementerian 

Pertanian besama Pusat Data dan Informasi Kementerian Pertanian. 

 

 

8. Tanggal 10 Oktober 2022 

Mengikuti rapat Sosialisasi Pemeringkatan Keterbukaan Informasi Publik. 

Rapat dilakukan dalam rangka pelaksanaan mobitoring dan evaluasi 

keterbukaan informasi publik oleh Pejabat Pengelola Informasi dan 

Dokumentasi (PPID) Utama Kementerian Pertanian. Rapat turut dihadiri 

oleh Kepala BBPP Lembang. 
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9. Tanggal 27 Oktober 2022 

Penandatanganan Komitmen Bersama Keterbukaan Informasi Publik oleh 

Kepala BBPP Lembang, Koordinator dan Sub Koordinator, Perwakilan 

Kelompok Jabatan Fungsional, dan Perwakilan PPID BBPP Lembang 

 

 

 

 

 

 

2.11 SDM dan Anggaran PPID  

Pengelolaan PPID di BBPP Lembang berdasarkan Surat Keputusan 

Kepala BBPP Lembang Nomor: 37/Kpts/OT.080/I.13.1/01/2022 tanggal 31 

Januari 2022 tentang Tim dan Pejabat Pengelola Infromasi dan Dokumentasi 

(PPID) Pelaksana Balai Besar Pelatihan Pertanian (BBPP) Lembang, dibentuk 

susunan organisasi sebagai berikut: 

I PENGARAH : Kepala Balai 

II PPID PELAKSANA : Yullyndra Tisna Diputri., STP., MM 

NIP. 19810717 200501 2 003 

Kepala Bagian Umum 

III ANGGOTA : 1. Achmad  Handyoko, SE., M.Si. 

NIP. 19840425 200901 1 006 

Pranata Humas Ahli Muda/ Sub 

Koordinator Program dan Kerjasama 

2. Gun Gun Amara, ST., MT 

NIP. 197880401 200901 1 010 

3. Chetty Meitrianty, SIP., M.Sc. 

NIP. 198005182003122000 

Penyiap Bahan Media Publikasi dan 

Informasi 

4. Nono Taryana ,SP 
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NIP. 19811220 200710 1 001 

Arsiparis Ahli Pertama 

5. Siti Kasifah Hadiyani, A.Md 

NIP. 19780101 200812 2 001 

Arsiparis Mahir 

6. Dary Farah Fikriyyah 

NIP. 19960328 202012 2 004 

Calon Pranata Humas ahli Pertama 

7. Arinda Dyahartanti, S.Kom 

NIP. 19870330 202012 2 004 

Calon Pranata Komputer ahli Pertama 

8. Kumalasari Nugrahaning Widhi, SH,.M.A.P 

NIP. 19770606 200312 2 001 

Analis Kepegawaian Muda 

9. Youla Tumilan, S.Kom 

NIP. 19760924 200912 2 001 

Petugas Sarana Prasarana (Perpustakaan) 

 

Disamping itu, dukungan bagi pelaksanaan kegiatan pelayanan 

penngelolaan dan dokumentasi informasi punlik pada BBPP Lembang 

diperoleh pula dari Petugas Pengelola Website. 

Tugas dan tanggung jawab PPID berdasarkan Peraturan Pemerintah 

Nomor 61 Tahun 2010 tentang pelaksanaan UU No 14 Tahun 2008 tentang 

keterbukaan informasi publik adalah: 

a. Penyediaan, penyimpanan, pendokumentasian, dan pengamanan 

informasi. 

b. Pelayanan informasi publik sesuai dengan aturan yang berlaku. 

c. Pelayanan informasi publik yang cepat, tepat, dan sederhana. 

d. Penetapan prosedur operasional dalam penyebarluasan informasi publik. 

e. Pengujian konsekuensi. 

f. Pengklasifikasian informasi dan/atau pengubahannya. 

g. Penetapan informasi yang dikecualikan yang telah habis jangka waktu 

pengecualiannya sebagai informasi publik yang dapat di akses. 
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h. Penetapan pertimbangan tertulis atas setiap kebijakan yang diambil untuk 

memenuhi hak setiap orang atas informasi publik. 

Anggaran untuk pengelolaan PPID Tahun Anggaran 2022 untuk ATK 

PPID, pembuatan laporan, dan perjalanan dinas pengelola PPID untuk 

memenuhi undangan dari pusat baik lingkup Kementerian Pertanian maupun 

Badan Penyuluhan dan Pengembangan SDM Pertanian untuk pertemuan 

koordinasi pengelolaan PPID. 

 

2.12 Sarana dan Prasarana 

Sarana dan prasarana yang telah tersedia untuk kegiatan pelayanan 

pengelolaan dan dokumentasi informasi publik antara lain: 

1. Sarana pendukung: telepon, faksimile, printer, komputer, jaringan 

internet, meja dan kursi layanan informasi, dan ruangan arsip dokumen 

publik. 

2. Prasarana: berupa ruangan penerimaan dan ruang tunggu tamu di 

Ruangan Resepsionis dan Ruangan Layanan Informasi Publik. 

 

2.13 Inovasi dan Kolaborasi Layanan Informasi di masing-masing Unit Kerja 

Pengelola PPID selalu berkolaborasi dengan setiap penanggung jawab 

kegiatan di BBPP Lembang dalam pernghimpunan dokumen informasi publik 

secara berkala dan mengupload dokumen informasi publik ke Portal PPID. 

Pada 2022 sebagai inovasi untuk meningkatkan layanan PPID BBPP 

Lembang, pengelola PPID melakukan optimalisasi survei pelayanan yang 

dikemas dalam bentuk formullir digital. Link survei dibuat menjadi qr-code agar 

dapat memudahkan responden yakni pengunjung BBPP Lembang untuk 

mengisi survei tersebut. Selain itu dibuat buku tamu digital sebagai pengganti 

dari buku tamu yang sebelumnya masih berbentuk manual. 

 Sementara pada layanan internal BBPP Lembang membuat aplikasi e-

arsip sebagai salah satu sistem yang mempermudah disposisi dan distribusi 

persuratan kepada pegawai BBPP Lembang.
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PENUTUP 
 

3.1 Kesimpulan 

Selama tahun 2022 kegiatan Pelayanan Pengelolaan Dokumentasi dan 

Informasi Publik di BBPP Lembang relative berjalan dengan baik dan lancar. 

Permohonan informasi publik yang masuk selama kurun waktu tersebut sebanyak 116 

permohonan melalui berbagai bentuk dan media, dapat dipenuhi seluruhnya dalam 

kurun waktu rata-rata 2-3 hari. Selama kurun waktu ini juga tidak pernah terjadi 

penolakan maupun sengketa informasi publik di BBPP Lembang. 

3.2 Saran 

1. Perlu dilakukan peningkatan program dan kegiatan pembinaan PPID secara 

rutin oleh Pusat (Kementerian Pertanian dan BPPSDMP) 

2. Kegiatan Pelayanan informasi public perlu lebih mendapatkan perhatian dan 

dukungan, baik dalam hal anggaran, pembinaan SDM pengelola, maupun 

penyediaan sarana prasarana. 


